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2. Prijava u aplikaciju

Produkcijska instanca aplikacije se nalazi na sljedec¢em linku:
https://pmu.e-mediji.hr/

N=M

Agencija za elektronicke medije
Agency for Electronic Media

[T] Zapamti me na ovom racunalu

Korisnic¢ko ime i lozinka za produkcijsku instancu aplikacije su oni koje ste dobili od Agencije
za Elektronicke medije.
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Ukoliko upisete krivu lozinku ili korisnicko ime, prikazat ée se greSka sa ovoj stranici $to je

prikazano na sljedeéoj slici.

N

Agencija za elektronicke medije
Agency for Electronic Media

* Krivo korisnicko ime ifili lozinka.

blabla

[7] Zapamti me na ovom racunalu

Sve Sto trebate napraviti je ponovno upisati ispravno korisnicko ime i lozinku, te klikom na

»Prijava” sustav ¢e Vas ulogirati, te odvest na pocetnu stranicu sustava:
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2.1. Podrzani preglednici

Preglednici koji su podrzani za aplikaciju Upisnik PMU su : Internet Explorer 9 i visi ,
Mozilla Firefox i Google Chrome.

Preglednik Internet Explorer 9 (i viSe) moZete preuzeti ovdje:
http://windows.microsoft.com/hr-HR/internet-explorer/download-ie

Preglednik Mozilla Firefox moZete preuzeti ovdje:
http://www.mozilla.org/en-US/firefox/new-b/

Preglednik Google Chrome moZete preuzeti ovdje:
http://www.google.com/intl/hr/chrome/browser/



http://windows.microsoft.com/hr-HR/internet-explorer/download-ie
http://www.mozilla.org/en-US/firefox/new-b/
http://www.google.com/intl/hr/chrome/browser/

Oznaka:

QNFODOM\ UPISNIK PRUZATELJA MEDIJSKIH USLUGA Izdanje: 1

Datum:

Stranica: 6 od 18

3. Sucelje

3.1. Poslovni rjeénik — definicija pojmova

Pojam/kratica Opis

Upisnik PMU Upisnik pruzatelja medijskih usluga
PMU Pruzatelj medijskih usluga

korisnik sustava svi PMU-ovi

HelpDesk podrska korisnicima

3.2. Standardni elementi sucelja

Opisani su svi standardni dijelovi su€elja UP-a. To su oni dijelovi koji se ¢esto ponavljaju na
stranicama aplikacije. Primjer jednog sucelja prikazan je na slijedeco;j slici

N

Agencija za elektronicke medije
Agency for Electronic Media

- _TFST-tartizar® _ Postavke £ Odjavg Ge
1
Zaglavlje

Viasnicke strukture Moje medijske usluge Opci podaci PMU

Moje prijave vlasnicke strukture

|Filtriraj - PMU
6 TEST 05122013 _ N\ _ L 12122013, . @ Zastarjela
4 TEST 1 Ekranski obrazac ! @Zostariela T i !
' ! i Gumbi zarazne |
63 TEST lbpzns-----7 TLUT.ZUTH ~ @ Zastarjela ! .. 1
! akcije i
240 TEST 02.01.2014. & Pribvacena i
S |
392 TEST 06.01.2014, i Validirana | Rogledaj

Sl. 1 Primjer sucelja




Oznaka:
( INFODOM ) UPISNIK PRUZATELJA MEDIJSKIH USLUGA lzdanje: 1
Datum:
Stranica: 7 od 18
3.3. Zaglavlje

Zaglavlje sadrzi:

RADIO GRUBISMO POLIE d.o.o. - radiogrubisnopolje L

korisniku (PMU i korisnicko ime)

o Postavke ¥

Odjava

- promjena lozinke

- gumb za odjavu

informacija o

ulogiranom

Svim korisnicima ovog sustava preporuca se prije poCetka rada provjeriti ispravnost
podataka u zaglavlju. Korisni¢ko ime i PMU kojoj korisnik pripada moraju odgovarati
korisniku koji se trenutno radi sa sustavom.
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3.4. lIzbornik

Izbornik, prikazan na Error! Reference source not found. nalazi se na lijevoj strani svakog
suCelja sustava. Sadrzi linkove ispisane bijelim slovima na plavoj pozadini, za pristup
suceljima razliCitih dijelova sustava.

Popis izbornika:

= Vlasnicke strukture
= Moje medijske usluge
=  Opéi podaci PMU




Oznaka:

UNFODOM\ UPISNIK PRUZATELJA MEDIJSKIH USLUGA Izdanje: 1

Datum:

Stranica: 9 od 18

3.5. Vlasnicke strukture - Ispis

Ekran za vlasnitke strukture ispisuje zastarjele, trenutno aktivnhe, ,u tjeku“, podnesene
vlasni¢ke strukture i prihvac¢ene vlasnicke strukture.

Moje prijave vlasni€ke strukture

Datum od Datum do Status
[Filtriraj - PMU |
6 TEST 0512.2013. 12122013, @ Zastarjela
“ TEST 1212.2013. 19.12.2013. @ Zastarjela
63 TEST 19.12.2013. 02.01.2014. @ Zastarjela
64 TEST 2012.2013. 16.01.2014. @ Zastarjela
240 TEST 02.01.2014. & Pribvacena
392 TEST 20.01.2014. % Validirana

v -« iy . . . A 1hea @
Aktualna vlasnika struktura moZe biti samo jedna i ona je u statusu & Prihvacena

Zastarjele vlasnicke strukture su u statusu @ Zastarjela

do.

i imaju postavljen datum valjanja od i

Vlasni¢ka struktura ,u radu“ moze biti samo jedna i ona moze ovisno o koraku u procesu biti
u viSe statusa:

O Inicijalizirana

"G Validianajzrada nove viasnicke strukture je uspjesno zavrena, ali jo$ nije
podnesena za prijavu u AEM

- izrada nove vlasnicke strukture je pokrenuta

Vlasni¢ka struktura koja je podnesena je u statusu T Podnesena 1ada je vlasni¢ka struktura

podnesena nove vlasnic¢ke strukture se ne mogu dodavati dok se podnesena viasnictka
struktura prihvati od strane AEM-a. Kada vlasni¢ka struktura bude prihvacena od strane

AEM-a tada e se ona prebaciti u status & Prihvacena

prijave vlasnicke strukture.

i biti e omoguéeno dodavanje nove




Oznaka:

QNFODOM\ UPISNIK PRUZATELJA MEDIJSKIH USLUGA lzdanje: 1

Datum:

Stranica: 10 od 18

3.6. Vlasnicke strukture — pregled vlasni¢ke strukture

Klikom na gumb -P29%€93 |\ ispisu viasnigkih struktura i ovisno o statusu te vlasnitke
strukture (dakle da li se ista moze uredivati) dobiti ée se ovakav ekran za sve vl.strukture
koje nisu dostupne za uredivanje.

Vlasni¢ka struktura - pregled
Vrijedi od: 31122013
Vrijedi do: 16.01.2014

""" RADIO GRUBISNO POLJE d.o.0. (98400424121) ¥

Sjediste Trg bana J. Jelacica 5, Grubiino Polje, Hrvatska \m«m: _____________________ :
. W Neraspotel Ispis vl. strukture I
1

Raspodjeligno + _ ___ __ ______________1

Oznaka vlasnistva Pravna osoba

Dokumentacija

Predmet:

1
. PriloZzena dokumentacija !
e e e e e e e e e e e e == 1
Kiasa: /

Urudzbeni broj Maziv dokumenta Pregled

Ne records to display.

Ispis vlasniCkih struktura na vrhu pokazuje hijerahijiski tu vlasni¢ku strukturu sa datumom od
kad do kad je vrijedila. Ispis na dnu prikazuje prilozenu dokumentaciju uz prijavu te vlasni¢ke
strukture.

10




Oznaka:

UNFODOM'\ UPISNIK PRUZATELJA MEDIJSKIH USLUGA lzdanje: 1

Datum:

Stranica: 11 od 18

3.7. Vlasnicke strukture — uredivanje viasni¢ke strukture (korak 1)

Klikom na gumb u ispisu vlasni¢kih struktura na dnu ekrana i ovisno o
statusu vlasnickih struktura (dakle da li postoji vlasni¢ka struktura u uredivanju) dobiti ¢e te
ovakav ekran za uredivanje/izradu vlasnicke strukture:

* Datum od 16.01.2014 H
Br. narodnih novina objave | T T T T T T T T T T T T s :
1 Prosiri/makni detalje
1

E RADIO GRUBISNO POLIE d.o.0. (98400424121), Grubi&no Polje ~—— T

Sjediste Trg bana J. Jelacica 5, Grubiino Polje
W Neraspodjeljeno o @ o o o e e e e e e e e e e o - - |
Oznaka vlasnistva Pravna oscba Raspodjeljeno POpiS struktura :
1 1
Dodaj novog vlasnika | Dodaj udjele manje od 1%

""" Grad Grubisno Polje (87076525167), Grubidno Polje, (50,0%)

Sjediste Trg bana lelacical, Grubitno Polje
T s s T EE T T T T e e m T T T T B Meraspodjeljeno
1 . . . -
| Gumbi za uredivanje ! Rasptlldteﬂenn ------------------------ .
1 . . . . I
STrTmTmmmmmmes —- oo ---- : ' Gumbi za spremanje/odustajanje

L e e e ll
Obrizi | Doda) noveg vlasnika | Dodaj udjele manje od 1%

""" Centar za kulturu (13211184887), Grubisno Polje, (50,0%) “

Odustani | |

Ispis vlasniCkih struktura na vrhu pokazuje hijerahijiski tu vlasni¢ku strukturu sa datumom od
kad vrijedi (podeSenim na danasnji dan) i opcionalnim unosom broja objave u Narodnim
novinama.

Hijerarhijski prikaz strukture moguce je prosiriti klikom na naziv subjekta ili na strelicu v

desno od naziva subjekta.

Postoje viSe tipova subjekata i ovisno o njima gumbi za uredivanje odredenog vlasnika
unutar viasnicke strukture ¢e se drugacije prikazati:

1) PMU - na vrhu vlasni¢ke strukture su podaci o PMU i gumbi kojima mozZzete:

a - urediti podatke o subjektu

b. - dodati novog vlasnika/subjekta koji ¢e automatski se

pozicionirati u hijerarhiju vlasniCke strukture na mjesto jednog od vlasnika
nadredenog subjekta

C. - dodati sve vlasnike/subjekte koji imaju manje od 1%
vlasniStva u nadredenom subjektu kao grupu ,OSTALI*

11



Oznaka:

( INFODOM ) UPISNIK PRUZATELJA MEDIJSKIH USLUGA Izdanje: 1

Datum:

Stranica: 12 od 18

2) PRAVNA OSOBA, GRAD/OPCINA, S POSEBNIM OVLASTIMA, INOZEMNA
PRAVNA OSOBA - ukoliko ste odabrali jedan od ovih tipova subjekata imati e te
slijedec¢e gumbe:

a. - urediti podatke o subjektu

Obrisi

- mice subJekta iz raspodijele

C. - dodati novog vlasnika/subjekta koji ée automatski se

p02|0|on|rat| u hijerarhiju vlasnicke strukture na mjesto jednog od vlasnika
nadredenog subjekta

d. — dodati sve vlasnike/subjekte koji imaju manje od 1%
vlasnistva u nadredenom subjektu kao grupu ,OSTALI®

. [ 10,00% Postavi udio _
e,  ostotak - ova kugica omogucava

postavljanje udjela vlasnidtva u nadredenom subjektu, da bi postavili udio u

vlasnidtvu morate upisati vrijednost udjela i kliknuti na gumb
f. POSEBNA PRAVILA:
i. PRAVNE OSOBE moraju imati raspodjelu vlasnistva ispunjenu
100%, da bi ste vidjeli koliko je vasa raspodjela unutar hijerarhije
ii. GRAD/OPCINA ili S POSEBNIM OVLASTIMA (npr. D.D. ili drzavno
poduzeée) nemaju obaveznu raspodjelu vlasnistva
iii. PRAVNE OSOBE moraju imati raspodjelu do FIZICKIH OSOBA

3) FIZICKA OSOBA — ovo je krajnja raspodjela vlasnistva i ima ove opcije:

a. - urediti podatke o subjektu

Obrisi

- miCe subjekta iz raspodijele

* Postotak | 10,00% Postavi udio B ]
- ova kucica omogucava
postavljanje udjela vlasniStva u nadredenom subjektu, da bi postavili udio u

vlasnidtvu morate upisati vrijednost udjela i kliknuti na gumb

12




Oznaka:

( INFODOM UPISNIK PRUZATELJA MEDIJSKIH USLUGA lzdanje: 1

Datum:

Stranica: 13 od 18

3.7.1. Unos subjekta

Subjekt se unosi kroz ovaj prozor:

______________________________

1
/L ---------------------------- !
~QlB | 35543582415 Q Pretra

* Oznaka viasnistva | Fiziéka osoba ot R

* Fizicka osoba [ Ivan [ Bvic L e e e e h
* Sjediste (ulica i kucni broj, | Ulica Franje 1b Zagreb El /

mjesto)
oaustan

Ovisno o tipu subjekta (iznad je primjer fizicke osobe) unose se slijedeci podaci:

Uredivanje subjekta

1) OIB — unos ovog podatka je obavezan, te klikom na gumb Q Pretraga nakon unosa
OlIB-a mozZete provjeriti da li subjekt veé postoji u sustavu, te ako postoji on ¢e se
automatski popuniti u odgovarajuce kucice

2) Oznaka vlasnistva — tip subjekta

3) FIZICKA/PRAVNA OSOBA — ovisno o odabranom tipu subjekta tu ¢ée biti ili omogucen
unos imena i prezimena fizicke osobe ili naziv pravnog subjekta

4) SJEDISTE — ovdje se unosi ulica i odabire/unosi naziv mjesta sjedi$ta subjekta

Klikom na gumbe za spremanje ili odustajanje mozete ili spremiti promjene za subjekta i
(ukoliko se radi o dodavanju) dodati novog subjekta.

3.7.2. Priprema za drugi korak

Ukoliko ste gotovi sa izradom vlasnicke strukture ili Zelite odustati mozete kliknuti na
slijede¢e gumbe na dnu ekrana:

Odustani
1) - odustajete i odbacujete sve promjene radene na vlasnickoj strukturi

2) - privremeno pohranjujete promjene vlasnicke strukture Sto
omogucava kasnije izmjene na istoj

13



Oznaka:

( INFODOM ) UPISNIK PRUZATELJA MEDIJSKIH USLUGA Izdanje: 1

Datum:

Stranica: 14 od 18

3) - vasa vlasnicka struktura se sprema i prebacuje vas se na korak 2

3.8. Vlasnicke strukture — uredivanje vlasni¢ke strukture (korak 2)

Kada ste gotovi sa uredivanjem vlasnicke strukture potrebno je priloZiti svu relevantnu
dokumentaciju za tu prijavu. To se radi na ovom koraku:

Vlasnic¢ka struktura - Dodatna dokumentacija e

Predmet: RADIO GRUBISNO POLJE d.0.0. - Viasnitka strumuri/L ____________________________

Klasa: 111-111/11-10001

*oEtovani,
a dodavanje dokumenata, potrebno je odabrati dokumenta,
= po zavréetku slanja potvrditi da se upravo ti dokumenti Zele dodati kao dio dokumentacije za prijavu viasniéke strukture gumbom ("Dodaj odabrane dokumente”).

1
1
Odaberi |
' ! / _____________________________ 1

Urudzbeni broj Maziv dokumenta Status Pregled

1010 111/11-10001 Procesivsd @ Spremljen lokalno

| Podnesi izmjene |

Na vrhu ekrana se nalazi naziv predmeta pod kojim ¢e se zaprimiti promjena vlasnicke
strukture, klasa pod kojom ce vlasnicka struktura biti zaprimljena.

Na dnu ekrana se nalazi dodavanje dokumenata i dodani dokumenti.

Da bi ste prilozili dokument uz prijavu vlasnicke strukture morate ga odabrati klikom na

Odaberi . , o N
992 | Kada ste odabrali dokument on ée uploadati i pripremiti te ispisati ovako:

® 2014-01-16_1059.png x Makni

. Cdaberi [

Tu moZete dodavati/micati viSe dokumenata i kada ste gotovi sa dodavanjem/micanjem

dokumenata mozete ih poslati u AEM klikom na . U tom trenutku ti
dokumenti su prijavljenu AEM-u i nije ih viSe moguée maknuti te ¢e se oni nalaziti ovdje:

14



Oznaka:

&lNFODOM\ UPISNIK PRUZATELJA MEDIJSKIH USLUGA Izdanje: 1

Datum:

Stranica: 15 od 18

Pregled

1010 111/11-10001 Procesivsd & Spremlijen lokaino Preuzmi

111 111711-10002 2014-01-16_10%8.png & Spremljen lokaino Preuzmi

Da bi zavrsili proces prijave vlasnice strukture morate kliknuti na gumb na desnom dnu

| Podnesiizmjene |

ekrana . Klikom na taj gumb sustav ce vas traziti potvrdu da li to zaista
Zelite napraviti jer nakon toga prijava ce biti zaklju€ana i sve buduce izmjene nece biti
moguce.

U trenutku podnosenja izmjena vlasnicke strukture u pregledu ée se prikazati ovo pod status:

397 RADIO GRUBISNO POLIE d.o.o. 16.01.2014. Y Podnesena Pogledaj

U ovom trenutku dok AEM ne odobri ili odbije tu prijavu viSe nemate prava podnositi nove
vlasnicke strukture i klikom na podnoSenje nove javiti ée vam se obavijest da ne mozete
unositi vise vlasnickih struktura.

15
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UPISNIK PRUZATELJA MEDIJSKIH USLUGA

Oznaka:

Izdanje: 1

Datum:

Stranica: 16 od 18

3.9. Moje medijske usluge - ispis

Ekran za medijske usluge ispisuje sve medijske usluge nekog PMU-a.

Moje medijske usluge

Maziv medijske usluge Vrsta medijske usluge Detalji Opéi podaci

|Filtriraj - Naziv medijske uslt| | Bez filtera -
18 | HR-Sljeme Radio
19 HR-Rijeka Radio
20 | HR-Pula Radio
2L HR-Osijek Radio
22 | HR-Dubrovnik Radio
3 HR-Zadar Radio
24 | HR-Knin Radio
5w

|E| |Z| 2 |Z| |El Broj redaka: 10

Medijske usluge nekog PMU imaju dvije akcije dostupne:

e Uredi podatke — uredivanje osnovnih informacija o medijskoj usluzi

o Ovi podaci su specificni za tu medijsku uslugu

o Ovisno o vrsti medijske usluze vrsta podataka koja se unosi je razliCita
e Javni podaci — otvara se novi ekran koji ispisuje javne podatke o odredenoj
medijskoj usluzi

16




Oznaka:

( INFODOM ) |  UPISNIK PRUZATELJA MEDIJSKIH USLUGA lzdanje: 1

Datum:

Stranica: 17 od 18

3.10. Opéi podaci PMU

Ekran za opée podatke omogucéava promjene odredenih podataka od strane PMU-a. Ovi
podaci su globalni za cijeli PMU.

Postavke

Maziv traovalkeh drudtva Hrvatska radiotelevizija

Matini broj

0IB 68419124305
* Sjediste {ulica, kuéni broj i [ Prisavije3 Zagreh E|
mjesto)
* Telefon i faks (/- [/ -
* g-mail adresa | hrt@hrt.hr
*\Web | itk wwew bt

* Odgovorna osoba |

* Glavni urednik |

Op¢i podaci se mogu mjenjati na ovoj stranici. Podaci sa * su obavezni podaci za odredeni

Prihvati
PMU. Klikom na gumb - na dnu stranice desno ¢e se spremiti op¢i podaci.

Ukoliko bude greSaka pri unosu opcih podataka javiti ¢e se na dnu stranice ovakav ekran:

* Telefon je obavezan podatak
* Odgovorna osoba je obavezan podatak
* Glavni urednik je obavezan podatak

Kada se ti podaci isprave, spremanje ¢e biti omoguceno.
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Oznaka:

(INFODOM ) |  UPISNIK PRUZATELJA MEDIJSKIH USLUGA lzdanje: 1

Datum:

Stranica: 18 od 18

4. Korisnic¢ka podrska

U slucaju problema sa koriStenjem sustava,te ako su Vam potrebna dodatna
pojasnjenja ili upute mozete se obratiti korisniCkoj podrsci na kontakt:

E-mail: pmo-hd@infodom.hr
Tel: 01/3040-588, lokal 140
Fax: 01/3040-593

18



mailto:pmo-hd@infodom.hr

