N=M

Agencija za elektronicke medije
Agency for Electronic Media

KORISNICKI PRIRUCNIK ZA PROGRAMSKO PRAVDANJE
ODOBRENIH SREDSTAVA IZ FONDOVA ZA 2015. i 2016.
GODINU

Upisnik pruzatelja medijskih usluga

Verzija 2.0

(INFODOM )

COMPANY
WITH QUALITY SYSTEM
CERTIFIED BY DNV &
150 9001

Zagreb, srpanj 2015.



(INFODOM )

UPISNIK PRUZATELJA MEDIJSKIH USLUGA

Oznaka:

Izdanje: 1

Datum:

Stranica: 2 od 10

1. Sadrzaj

KORISNICKI PRIRUCNIK ZA PROGRAMSKO PRAVDANJE ODOBRENIH

SREDSTAVA I1Z FONDOVA ZA 2015. 1 2016. GODINU........ccoeciiiieierieseeieeeeseeie s 1
Y- To [ 2 Y PSPPI 2
2. Prijava pravdanja sredstava Fonda - POCetak ........cccceeeriiiiiiiiiiiiiiieceeeeeeeeeeeee 3
3. Prijava pravdanja sredstava Fonda - Medijska usluga - EMisije.......ccccccevivviiviriiniiieeennnns 4
4. Prijava pravdanja sredstava Fonda - Pravdanje emisije - EMisija .......cccccceevriiiveeenncnnennnn. 5
5. Prijava pravdanja sredstava Fonda - Pravdanje emisije — potvrda perioda i
P2 LU Lot 1Y Y LT 0 0 T <SSR 9
[ oY Y ol & I e Jo Lo [ £ TR PSR 10




Oznaka:

QINFODOM\ UPISNIK PRUZATELJA MEDIJSKIH USLUGA lzdanje: 1

Datum:

Stranica: 3 od 10

2. Prijava pravdanja sredstava Fonda - Po€etak

Klikom na tipku Fondovi na glavhom izborniku sustav ée vas odvesti na ekran za fondove na kojem se
ispisuju sve prijave na fondove. Uz prijavu stoji i status koji se odnosi na status Prijave. Ukoliko je
prijava odobrena/prihvacena od strane Agencije, sustav je automatski kreirao i pravdanje za odobrena
sredstva iz Fonda.

Viasnicke strukture Fondovi Moje medijske usluge Opéi podaci PMU

Prijave na fondove

Datum

Maziv fonda Pozivna oznaka Prijava Pravdanje
prijave - :
Filtriraj - Maziv fonda Filtriraj - Pozivna oznaka
1.37.21.25 Poticanje pluralizma i raznovrsnosti elektronickih medija - 1/2013 Radio InfeDom I'E'Zliclu'anc | Moje prijave | | Maoja pravdanja |
137207187 Poticanje pluralizma i raznovrsnosti elektronickih medija - 3/2014 - Radio InfoDam 13.06.2014. E’:ih\.-agenc | Moje prijave | | Moja pravdania |

Potpora male vrijednosti

Opcijom Moja pravdanja se dobiva pregled pravdanja za odgovarajucu prijavu. Taj pregled sadrizi
povijesnost pravdanja za Prijavu, odnosno ukoliko se za neko pravdanje trazi dopuna, kompletno stanje
pravdanja se zakljucava, a kreira se novo s kopiranim svim podacima. Primjerice, odabirom opcije Moja
pravdanja za prijavu na Fond 3/2014 na gornjem prikazu, otvara se pregled s automatski generiranim
pravdanjem temeljem podataka iz prijave:

Pravdanje fonda - Poticanje pluralizma i raznovrsnosti elektroni¢kih
medija - 3/2014 - Potpora male vrijednosti

MNaziv fonda Pozivna oznaka Datum pravdanja Status
Filtriraj - MNaziv fonda Filtriraj - Pozivna oznaka
207187 | Poticanje pluralizma i raznovrsnosti elektronickih medija - 3/2014 - Potpora male vrijednosti Radio InfoDom P Pokrenuto

Na tom prikazu dostupne su osnovne informacije o pravdanja (Datum podnosenja pravdanja, Status,
naziv medijske usluge i naziv Fonda). Opcijom Detalji otvara se sucelje za unos/azuriranje podataka
pravdanja sredstava iz Fonda.
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3. Prijava pravdanja sredstava Fonda - Medijska usluga - Emisije

Po otvaranju detalja pravdanja, za vrijeme unosa programskog pravdanja, vidljiv je samo popis emisija
te kasnije emitiranja samo za svaku emisiju (bez ostalih podataka). Kroz cjelinu na pregledu detalja o
pravdaniju, vidljive su sve emisije prijavljene kroz Prijavu na Fond. Za sve emisije su kopirani podaci o
emitiranjima, koje je potrebno aZurirati da odgovaraju stvarnoj realizaciji te potvrditi.
Na pocetnom pregledu emisija, osim naziva i primarnog cilja emisije, za svaku emisiju je vidljiv trenutni
status u sklopu pravdanja. Mogudi statusi su:
1. ,Uunosu”—trenutno aktivna faza uredivanja emitiranja za period naznacen u odgovarajucoj
kolini ,Pravdanje za period”
2. ,Potvrden period” — potvrden zadnji period za koji je moguée unositi podatke o emitiranjima
3. ,Zaklju¢eno” — u trenutku kad se potvrde emitiranja u svim periodima i zakljuée svi podaci o
emisiji

Koristedi tipku Detalji za svaku od emisija moguce je unijeti/aZurirati specificne podatke za pravdanje
pojedine emisije:

Medijska usluga

OPGI PODACI EMISIJE DOKUMENTACGIJA

D Naziv emisije Kategorija programa Pravdanje za period Status Uredi Pravdanje
Filtriraj - Maziv emisije | |Fi|triraj - Kategorija program

2500 | Prva emisija MNacionalne manjine u Republici Hrvatskoj 1.7.2014. - 309.2014. | iy Potvrden period

2501 Druga emisija Ostvarivanje prava gradana na javno informiranje 1.1.2014, - 30.6.2014, P U unosu

Opcijom ,,Potvrdi period” se potvrduje da su podaci vezani uz emitiranja pojedine emisije za naznaceni
period ispravni i provjereni. Ukoliko se bliZi rok potvrde podataka za emitiranja, a za sve emisije taj
period nije potvrden, na pocetnoj stranici se korisnicima prikazuje upozorenje i link na stranicu s
popisom emisija:

Agencija za elektronitke medije
Agency for Electronic Media

Viasnic ke strukture Fondovi Moje medijske usluge Opéi podaci PMU
Moj PMU

Do datuma 15.9.2014. je potrebno aZurirati i potvrditi sva emitiranja emisija do datuma 30.6.2014. usklopu pravdanja fonda za medij: Radio InfoDom

Postovani pruZatelju medijskih usluga,

Agencija za elektronitke medije zapotela je projekt kojim se Zeli omoguditi komunikacija pruZatelja medijskih usluga (PMU) s Agencijom, putem internet portala koji e objediniti
informacije o radu, informacije o postupcima u tijeku te omoguciti siguran pristup elektroniékim uslugama koridtenjem elekironitkog identiteta posredstvom jedne ili vide prinvatljivin
vjerodajnica za elektronié ku igentifikaciju (npr. karisnicko ime/zaporka, token, digitalni certifikat i sl.).
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4, Prijava pravdanja sredstava Fonda - Pravdanje emisije -
Emisija

Odabirom opcije ,,Detalji“ pojedine emisije pojaviti ¢e se ekran za uredivanje specificnih podataka o
emitiranjima za emisiju. Po unosu programskog pravdanja biti ¢e omogucéen pregled/unos i svih
ostalih podataka za svaku emisiju (op¢i podaci preuzeti iz prijave, suradnici preuzeti iz prijave,
financijski podaci — za emisiji i po suradnicima).

Napomena: unos podataka o emitiranjima je slijedan i odvija se po periodima. Tako nakon isteka roka
za unos podataka o pojedinom periodu (ili potvrdom perioda od strane korisnika) visSe nece biti mogucée
uredivati podatke o emitiranjima za dane u tom periodu. Konkretno, ukoliko se do 15.9 ne azuriraju
podaci za emitiranja do 30.6, taj period ée svejedno postati zaklju¢an i izmjene do 30.6 vise nece biti
moguce.

Pravdanje emisije za 2014. - BRIFING

EMISIIA EMITIRANJA SURADMICI NA EMISLA

Datum emitiranja Trajanie u minutama Kratak opis Postavke Brisanje

06012014, 100000 | 45 Uredi
2014, 100000 | 44
014100000 | 46
27012014 100000 | 45 Uredi
03002014 100000 | 44
10022014, 100000 | 47
17.022014, 100000 | 40 Uredi
24002014 100000 | 45
02032014, 100000 | 49
10032014, 100000 | 44 Uredi
17.032014. 100000 | a4
24032014, 100000 | 46
31032014 100000 | 42 Uredi
07.042014. 100000 | 45
14042014, 100000 | 43

k|[<[1]2 3[> [ erjredakzfis =

B JKUPNA EMITIRANJA

UGOVOREND PROIZVEDENO
UKUPAN BRCJ EMISIJA (bez repriza) E] 42
FROSJECND TRAJANJE EMISIIA {u min) A5 44
UKUPNC TRAJANJE EMISIJA {u min, bez repriza) 1882
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Svaka stavka liste ima 2 akcije dostupne: Uredi i Obrisi. Klikom na Uredi prikazuje se forma za
uredivanje podataka unutar liste.

13.01.2014. 10:00:00 44
ol ] t=h
27.01.2014. 10:00:00 45

Set obaveznih podataka o emitiranju ovisi o kategoriji kojoj odredena emisija pripada.

1. Emisije iz kategorije javnog informiranja
i Broj¢ana oznaka mjeseca u kojem se emitira (mogude unijeti samo 1 unos za 1 mjesec
ii. Broj emitiranih emisija unutar mjeseca
iii. Ukupno trajanje emitiranih emisija u odredenom mjesecu u minutama

Mjesec Ukupno trajanje(min) Ukupno emitiranja Postavke Brisanje

Dodaj novi

|E| |Z| 2 |Z| |E| Broj redaka: 10
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2. Emisije iz kategorije ,,Nacionalne manjine u RH”
i. Datum emitiranja
ii.  Trajanje u minutama
iii.  Govorno podrucje (odabire se jezik na kojem je pretezZito realizirana emisija)
iv.  Zastupljena manjina (odabire se manjina kojom se pretezito bavi emisija)
v.  Kratak opis emitirane emisije*

Datum emitiranja Trajanje u minutama Kratak opis Govorne Pednudje Zastupljena manjina / Brisanje

08.01.2014. 18:45:00 31 madarski Romi
15.01.2074. 18:45:00 32 madarski Madari
22.01.2014. 18:45:00 30 madarski Madari
20.01.2014. 18:45:00 32 madarski Romi
05.02.20714. 18:45:00 33 madarski Madari
12.02.2014. 18:45:00 33 madarski Madari
19.02.2014. 18:45:00 33 madarski Madari
26.02.2014. 18:45:00 30 madarski Madari
035.03.2074. 18:45:00 30 madarski Madari
12.03.2014. 18:45:00 31 madarski Romi
19.03.2014. 18:45:00 30 madarski Madari
26.03.2014. 18:45:00 B madarski Romi
02.04.20714. 12:45:00 34 madarski Madari
00.04.2014. 18:45:00 34 madarski Romi
16.04.2074. 18:45:00 35 madarski Madari

3. Sve ostale emisije
i Datum emitiranja
ii. Trajanje u minutama
iii. Kratak opis emitirane emisije*

Datum emitiranja Trajanje u minutama Kratak opis Postavke Brisanje

06.01.2014. 10:00:00 45

13.01.2014. 10:00:00 44

20.07.2014. 10:00:00 46

27.01.2014. 10:00:00 45

03.02.2014. 10:00:00 44

10.02.2014. 10:00:00 47

17.02.2014. 10:00:00 40

24.02.2014. 10:00:00 46

03.03.2014. 10:00:00 49

10.03.2014. 10:00:00 -

17.03.2014. 10:00:00 -

24.03.2014. 10:00:00 46

31.03.2014. 10:00:00 42

07.04.2014. 10:00:00 45

14.04.2014, 10:00:00 43
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Napomena: kratki opis emitirane emisije nije potreban kada se radi o emisiji Cija je ucestalost
emitiranja tipa ,,dnevni“ ili ,kratki“. Opis je potreban za emisije ucestalosti emitiranja tipa ,tjedni,
,mjesecni”i ,ostalo”. Tip uestalosti emitiranja se odabire kod prijave na fond. Zbog smanjenog polja
za unos kratkog opisa preporucujemo da opise piSete u elektronic¢ki dokument, te da opise kopirate u
kucicu koristeéi copy/paste funkciju.

Prilikom uredivanja podataka o emitiranju automatski se dogadaju slijedeci procesi:
1. Rekalkuliranje sumarnih podataka: broj emisija, ukupno minuta, prosje¢no trajanje

2. Alurira se podatak o prvom i zadnjem emitiranju (ako je takav dostupan, ovisno o grupi
emisija)
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5. Prijava pravdanja sredstava Fonda - Pravdanje emisije —
potvrda perioda i zakljuéavanje emisije

Na pregledu emisija, kao $to je ranije opisano, je mogude potvrditi pojedini period unosa

podataka. Ukoliko su svi periodi emitiranja potvrdeni da su aZurirani i ispravni te ukoliko su

korisnici unijeli i sve potrebne financijske podatke za emisiju (biti ¢e omoguceno najkasnije

pocetkom 2016. godine) korisnik ima opciju ,,Zakljuci emisiju“:

Pravdanje sredstava iz Fonda

1D Naziv emisije Kategorija programa Pravdanje za period Status Uredi Pravdanje

[Filriraj - Naziv emisije | [Filriraj - Kategorija program|
2500 . Prva emisija . Nacionalne manjine u Republici Hrvatskoj . 1.10.2014. - 31.12.2014. ‘ i Potvrden period ‘ Detalji ‘ ‘ Zakljuéi emisiju |
2501 Druga emisija Ostvarivanje prava gradana na javno infoermiranje 1.10.2014. -3112.2014. | P Uunosu m] W

Zakljucivanje emisija je nuzno obaviti jer je to preduvjet za kasnije predavanje kompletnog
pravdanja:

Pravdanje sredstava iz Fonda

D Naziv emisije Kategorija programa Pravdanje za period Status Pravdanje
Filtriraj - Maziv emisije | |Fi|triraj - Kategorija program

2500 | Prva emisija Macicnalne manjine u Republici Hrvatskoj 1.10.2014, - 31.12.2014, Y Zakljuéeno

2501 | Druga emisija Ostvarivanje prava gradana na javno informiranje 1.10.2014, - 31.12.2014. Y Zakljuéeno
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6. Korisni¢ka podrska

U slucéaju problema sa koristenjem sustava, te ako su Vam potrebna dodatna
pojasnjenja ili upute moZete se obratiti korisni¢koj podrsci na kontakt:
E-mail: pmo-hd@infodom.hr

Tel: 01/3040-588, lokal 140

Fax: 01/3040-593
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