AGENCIJA ZA Jagiceva 31, 10000 Zagreb, Hrvatska
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KLASA: 401-03/22-01/0081
URBROJ: 567-06/02-22-01

Zagreb, 15. prosinca 2022.

Na temelju Clanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 14/22) i Elanka 7. stavak 2. Statuta
Agencije za elektronicke medije, Vijece za elektroni¢ke medije u sastavu Josip Popovac, Katija Kusec,
Anita Malenica, Davor Mari¢, Damir Bucevi¢ i Vanja Gavran je na svojoj 47-22 sjednici odrzanoj 15.
prosinca 2022. godine donijelo

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

() Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave, za koje nije obvezno
provoditi postupak javne nabave propisan Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon),
uzimajuci u obzir temeljna nacela javne nabave utvrdena Zakonom te moguénost primjene
elektronickih sredstava komunikacije.

(2)  Jednostavna nabava je nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez
PDV-a, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-a.

(3)  Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na:

1. nabave na temelju vazecih ugovora koji se sklapaju temeljem okvirnih sporazuma Srediénjeg
drzavnog ureda za srediSnju javnu nabavu, za koje je Sredidnji drzavni ured proveo postupak
javne nabave i nabave na temelju vaZeéih okvirnih sporazuma i ugovora o nabavi koje je
sklopila Agencija za elektronicke medije (u daljnjem tekstu: AEM), koje se provode temeljem
uvjeta iz navedenih okvirnih sporazuma i ugovora;

2. izuzeca propisana C¢lancima 29.-35. Zakona, bez obzira na vrijednost pojedinog predmeta
nabave;

3. nabave: knjiga i stru¢ne literature, pretplata na znanstvene Easopise, ¢lanarina u znanstvenim
organizacijama, publikacija u znanstvenim ¢asopisima (€lanci, naslovnice i sl.), reprezentacije,
kotizacija, smjeStaja na sluzbenim putovanjima, prijevoza na sluzbenim putovanjima (npr.
avio, autobusne i Zeljeznicke karte, usluge taksi prijevoza i sl.), licencija i baza podataka i sl,
kada nije uobiajeno izdavanje pisanih ponuda i narudzbi:

4. nabave izazvane izvanrednim vanjskim dogadajima izvan kontrole i neovisne o volji AE-a i
njegovih radnika, koji se nisu mogli predvidjeti, sprijeciti, izbjedi ili otkloniti (vida sila);

5. nabave koje su nuzno potrebne iz razloga iznimne Zurnosti, ako bi zbog vremena potrebnog
za provedbu postupka propisanog ovim Pravilnikom za narucitelja nastala teta odnosno ako
bi doslo do ugroze radnika koji obavljaju poslove u prostoru narucitelja;

6. nabave nastale sukladno odobrenom zahtjevu za refundaciju sredstava

7. nabave roba, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost niza od 2.650,00 eura.
(4) U postupku jednostavne nabave ne utvrduje se sukob interesa.

(5) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.
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V.

PREDMET NABAVE | PLAN NABAVE

Clanak 2.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Prilikom definiranja predmeta jednostavne nabave, odgovorne osobe AEM-a duzne su postupati s
paznjom dobrog gospodarstvenika, primjenjujuci nacelo ,najbolja vrijednost za ulozeni novac*.

Vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne nabave,
ukoliko je primjenjivo. Izraunavanje vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljucujuci sve opcije.

Svi predmeti nabave za koje AEM planira provesti postupke nabave u tekucoj godini moraju biti
navedeni u Planu nabave, sukladno odredbama Pravilnika o planu nabave, registru ugovora,
prethodnom savjetovanju i analizi trzista u javnoj nabavi. Plan nabave se po potrebi izmjenjuje ili
nadopunjuje.

Odredba stavka 6. ovog ¢lanka ne primjenjuje se na nabave temeljem ugovora koji se sklapaju
sukladno propisu kojim se ureduje javno-privatno partnerstvo i koncesije te na ugovore koji sadrze
klasificirane podatke.

INICIJATOR NABAVE

Clanak 3.

Postupak jednostavne nabave pokrece se prijedlogom o pocetku postupka za nabavu prema
odgovornoj osobi, a mogu ga podnijeti voditelji sluzbi, ili drugi ovlasteni djelatnici.
Odluku o poé&etku postupka jednostavne nabave donosi Vijece za elektronicke medije.

RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

Razine jednostavne nabave su:

jednostavna habava procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura do 9.290,00 eura (sve bez PDV-a) za
robu, usluge i radove
jednostavna nabava procijenjene vrijednosti od 9.290,00 eura do 26.540,00 eura (sve bez PDV-a) za

robu i usluge.
jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura bez PDV-a za radove.
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V. POSTUPAIf JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST VISA OD 2.650,00
eura, A NIZA OD 9.290,00 eura (BEZ PDV-a)

Clanak 5.

() Za nabavu radova, roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost u visini od 2.650,00 eura do 9.290,00
eura bez PDV-a AEM moze objaviti poziv za dostavu ponuda na svojim mreZnim stranicama ili
moZe pisanim putem zatraziti ponude od tri (3) gospodarska subjekta.

(2)  lzuzetno, ovisno o prirodi samog predmeta nabave, razini trzisnog natjecanja, odnosno o
potrebama AEM-g, isti moZe uputiti poziv samo jednom gospodarskom subjektu.

(3)  Nakon odabira valjane ponude, izdaje se narudZbenica ili se sklapa ugovor o nabavi roba, usluga ili
radova.

VIl. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI VISA OD
9.290,60 EURA (BEZ PDV-A), A MANJA OD 26.540,00 EURA (BEZ PDV-a)

Clanak 6.

(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.290,60 EURA (bez PDV-
a), a manje od 26.540,00 eura (bez PDV-a), Narucitelj provodi slanjem poziva za dostavu ponuda na
adrese minimalno tri gospodarska subjekta i objavom na svojim mreznim stranicama ili
oglasavanjem u EOJN - jednostavna nabava.

(2)  Narucitelj zadrzava pravo uputiti poziv samo jednom gospodarskom subjektu kad zbog tehnickih,
umjetnickih ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, ugovor o nabavi moZze izvrsiti samo
odredeni gospodarskih subjekt.

(3)  Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Narucitelj ¢e uzeti u obzir sloZzenost predmeta
nabave.

(4) Ponude dostavljene temeljem objavljenog Poziva za dostavu ponuda na mreZnim stranicama
AEM-a uzimaju se u razmatranje pod jednakim uvjetima kao i ponude dostavljene temeljem
Poziva upucéenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

(5) Za postupak odabira dovoljno je pristigla i samo jedna valjana ponuda.

(6) Nakon odabira valjane ponude, izdaje s narudZbenica ili se sklapa ugovor o nabavi roba, usluga ili
radova.
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VIll. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE RADOVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI VISA
OD 26.540,00 EURA (BEZ PDV-a), A NIZA OD 66.360,00 EURA (BEZ PDV-a)

Clanak 7.

(1) Nabavu radova procijenjene vrijednosti visu od 26.540,00 eura (bez PDV-a), a nizu od 66.360,00 eura
(bez PDV-a) Narucitelj provodi slanjem poziva za dostavu ponuda na adrese minimalno tri
gospodarska subjekta i objavom na svojim mreznim stranicama ili oglasavanjem u EOIN -
jednostavna nabava.

(2) Narugitelj zadrzava pravo uputiti poziv samo jednom gospodarskom subjektu kad zbog tehnickih ili
razloga povezanih sa zastitom iskljudivih prava, ugovor o nabavi moZe izvrsiti samo odredeni
gospodarskih subjekt.

(3) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naruditelj ¢e uzeti u obzir sloZzenost predmeta
nabave.

(4) Ponude dostavljene temeljem objavljenog Poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama
Narucitelja uzimaju se u razmatranje pod jednakim uvjetima kao i ponude dostavljene temeljem
Poziva upucéenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

(5) Za postupak odabira dovoljno je pristigla i samo jedna valjana ponuda.

(6) Nakon odabira valjane ponude sklapa se ugovor o izvodenju radova.

IX. UVJIETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 8.

(1) U Pozivu na podno3enje ponuda mogu se odrediti osnove za isklju¢enje i uvjeti sposobnosti
gospodarskih subjekata te traZiti jamstva razmjerno sloZenosti predmeta nabave i njegovoj
procijenjenoj vrijednosti.

(2) Ako je Narugitelj u pozivu odredio razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti ponuditelja, te propisao
dokumente kojima dokazuje svoju sposobnost, Ponuditelj moZe dostaviti dokumente u neovjerenoj
preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 9.

) U Pozivu na podnodenje ponuda mogu se od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste
jamstava:
1. jamstvo za ozbiljnost ponude
2.  jamstvo za uredno ispunjenje ugovora odnosno okvirnog sporazuma
3.  jamstvo za povrat predujma (avansa)
4. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
5. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti.
(2) Trazena jamstva mogu biti izdana u obliku instrumenata kao Sto su bankarska garancija,
zaduZnica, mjenica, novcani polog i dr.
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X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 10.

(1) Ako nije drugacije navedeno u Pozivu na podnosenje ponuda, kriterij za odabir ponude je
ekonomski najpovoljnija ponuda, a relativni ponder cijene je 100%.

(2)  Inicijator nabave moze, osim pondera cijene, u svrhu utvrdivanja ekonomski najpovoljnije ponude
odrediti i neki drugi relativni ponder, ovisno o specificnosti predmeta nabave i potrebama
narucitelja (npr. kriterij kvalitete, dodatna funkcionalna svojstva, jamstvo i dr.).

XI. NACIN DOSTAVE PONUDE

Clanak 11.

m Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu za dostavu ponuda. U svakom pozivu navodi se toc¢an
datum i vrijeme isteka roka za dostavu ponuda bez obzira na nacin dostave.

(2)  Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima koji su navedeni u pozivu za dostavu ponuda. Ponuda mora biti izradena
sukladno zahtjevu i uvjetima iz poziva.

(3)  Ponuditelj izraZava cijenu ponude u eurima bez PDV-a i s PDV-om. U cijenu ponude bez poreza na
dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troskovi i popusti.

XIl. POSTUPANIJE S PONUDAMA

Clanak 12.

(1) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili pogresne, ili
se takvima cine, odnosno ako nedostaje odredeni dokumenti, narucitelj moze zahtjevati od
ponuditelja da dopuni, razjasni ili upotpuni ponudu u primjerenom roku. Takvo postupanje ne
smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom
nabave.

(2) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.
(3) O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

(4) U zapisniku c¢e se izvrsiti rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude te
predloziti odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka nabave.

(5) Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim
uvjetima, pod uvjetom da je ponudena cijena u okviru osiguranih sredstava za predmetnu
nabavu.
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XIil. NARUDZBENICA/UGOVOR

Clanak 13.

m Na temelju odabrane ponude narucitelj moze izraditi narudzbenicu odnosno sklopiti ugovor s
odabranim ponuditeljem.

(2) Narudzbenica najc¢es¢i nacin narucivanja za jednokratne isporuke u jednostavnoj nabavi.
Sklapanje ugovora u pisanom obliku primjenjuje se kada je to s obzirom na uvjete pojedine
nabave primjerenije od narudzbenice.

(3) NarudzZbenicu i ugovor u ime narucitelja potpisuje ravnatelj odnosno osoba koju on ovlasti.
Xlll. PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 14.

AEM zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, prije ili nakon roka za
dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazloZenja odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, bez
ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste ponuditeljima.

XIV. ZALBA

Clanak 15.

Na postupak jednostavne nabave, na odabir najpovoljnije ponude odnosno poniStenje postupka
jednostavne nabave nije dopustena zalba.

XV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

(1)  Postupci jednostavne nabave zapoceti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ¢e se po
odredbama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave, Klasa: 401-03/17-02/0017, Ur.broj:
567-06/02-17/01 od 23. svibnja 2017.

(20 Danom stupanja na snhagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave, Klasa: 401-03/17-02/0017, Ur.broj: 567-06/02-17/01 od 23. svibnja 2017.

(3)  Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploc¢i Agencije za
elektronicke medije, a primjenjuje se od 1. sijecnja 2023. Osim $to ¢e se objaviti na oglasnoj ploci,
ovaj Pravilnik ucinit ¢e se dostupnim objavom na mreznim stranicama AEM-a.
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