VODIC ZA ISPUNJAVANJE WEB
PRIJAVE NA NATJECAJ FONDA

Pripremio: Josip Marusi¢
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Agencija za elektroni¢ke medije
Agency for the electronic media




Opce informacije

Podrzava preglednike Internet Explorer 9 i novije, Mozilla Firefox i
Google Chrome.

Ispunjavanje web prijave na adresi - https://pmu.e-mediji.hr/
Dostava pristupnih podataka - PMU@aem.hr
Dodatni upiti - Fond@aem.hr

Prijava tehnickih problema:
E-mail: pmo-hd@infodom.hr ; josip.marusic@aem.hr
Tel: 01/3040-588, lokal 140

Kratke upute za spajanje PDF dokumenata:
www.e-mediji.hr/repository_files/file/582/

Prije poCetka ispunjavanja azurirati opCe podatke o pruzatelju!

Prije nego Vas provedem kroz rad u samoj web aplikaciji nekoliko opéih informacija. Kao
Sto vidite aplikacija podrzava IE 9 i noviji, te ako imate stariji od toga molimo da ga
azurirate, te takoder podrZzava Mozillu firefox i chrome.

Kako biste se prijavili sa svojim korisni¢kim podacima prijavite se u aplikaciju preko linka
na nasoj web stranici ili direktno preko navedenog linka. Ukoliko nemate korisnicko ime i
lozinku ili ste ih zagubili molim da se javite na mail pmu@aem.hr s nazivom pruzatelja za
koji trazite podatke.

Za sve dodatne upite vezane za ispunjavanje podataka (koji nisu tehnicke prirode) Fonda
posaljite mail na Fond@aem.hr.

Ukoliko naidete na tehnicke probleme priradu s aplikacijom (upiti vezani uz greske koje
se eventualno pojave) molimo kontaktirajte Infodomovu korisnicku podrsku na navedeni
mail ili telefon ( u slu¢aju maila mozZete staviti Josipa u cc).

Primijetili smo da su neki nakladnici u dokumentaciji podizali veci broj skeniranih
dokumenata za istu vrstu dokumenta (svaki dokument jedna stranica). Molimo da ovo ne
radite, te da sve stranice spojite u jedan dokument koji ¢ete podici u aplikaciji. Kratku
uputu kako spojiti PDF stranice moZete pronadi u dokumentu koji se nalazi na sljede¢em
linku.

Sada ¢emo krenuti u ispunjavanje web aplikacije, a kao prvi korak napomenuo bih da
aZurirate opce podatke o pruzatelju posto se neki od tih podataka automatski vuku u
opée podatke prijave.



https://pmu.e-mediji.hr/
mailto:PMU@aem.hr
mailto:Fond2020@e-mediji.hr
http://www.e-mediji.hr/repository_files/file/582/

]
Azuriranje opc¢ih podataka PMU

Agencija za elektronicke medije
Agency for Electronic Media
Viasnicke strukture i Moje medijske usluge Opci podaci PMU
Postavke
Naziv trgovaikog drustva Radio test d.o.o.
Matiéni broj
B 64056426788

~ sjedidte (ulica, kuéni broj i mjesto) Ulicica 15 | [zagreb :
* Telefon i faks 01/111-1111 J 01/222-2222 |
* e-mailadresa Radio@radio.hr J
“Web  [wwwradionr |
* Odgovorna osoba
* Glavni urednik
Broj ugovora

Datum donosenja odluke

1D ugovora (MF)

Programska osnova medijske usluge
Izretene mjere (po odiukama Vijeta)

Svojstvo neprofitnag pruzatelja

Kao $to smo spomenuli Prvi korak je prelazak na dio o op¢im podacima PMU-a (tamno
plavo), te aZuriranje spomenutih podataka koje moZete unijeti. Pod bitnim podacima
mislimo na adrese, telefon, mail, odgovorna osoba, glavni urednik.



Azuriranje opcih podataka PMU

Agencija za elektroniZke medije
Agency for Electronic Media

Viasnicke strukture medijske usluge

Postavke

Maziv trgovadkog drustva

Matiéni broj

o 640564267588

* sjediste (ulica, kuéni broj i mjesto) Testna ulica 12

= Telefon i faks 01 /645-4564 ] s ]
= e_mail adresa test@pmu.hr |
"~ Web [smeperate ]
Naziv e-p 3] Naziv elekironicke publika |

30 & 000.000.000.000 J

publikacije

= Odgovorna osoba Testna osoba |
* Glavni urednik testni urednik |

Adresa elektroniéke publikaciie (URL)

IF adresa

Maziv | adresa pruzatelja usluge hostinga |

Broj upisa Brojugovora |

i1zreéene mjere (po odlukama Vijeéa)

Svejstvo neprofitnog pruzatelja

Podatke provjerite i u podacima o medijskoj usluzi (tamno plavo)




Pristupanje prijavi Fonda

Radio test d.o.0. |-]| POSTAVI (& Help@ Postavke %  OdjavaGe

Agencija za elektronitke medije
Agency for Electronic Media

Moj PMU

Postovani pruzatelju medijskih usluga,

Agencija za elektroniéke medije zapodela je projekt kojim se Zeli omoguditi komunikacija pruZatelja medijskih usluga (PMU} 5 Agencijom, putem internet portala koji &2 objediniti
informacije o radu, informacije o postupcima u tijeku te omogudéiti siguran pristup elektroniékim uslugama koristenjem elektroniékog identiteta posredstvom jedne ili vise prihvatljivin
vijerodajnica za elektronicku identifikaciju (npr. korisnigko ime/zaporka, token, digitalni certifikat i sl.).

Cilj projekta je unaprijediti i pojednostavniti komunikaciju. U prvoj fazi projekta moéi éete postupno ostvariti pristup elektroniékim uslugama kao $to su; promjena osnovnih podataka o
pruzatelju medijskih usluga, prijava vliasniéke strukture, pravdanje Fonda i prijava na Fond. Razvojem projekta i ostale usluge bit ée dostupne u e-formi. Prijava vlasniéke strukture i
Promjena osnovnih podataka biti ée prve dvije usluge koje ée u potpunosti biti digitalizirane na nadin da ée se elektronskim putem predavati zahtjevi

Kako bismo olaksali vas rad i snalaZenje u novom sustavu, osim pisanih uputa, organizirat éemo i radionice za pojedine usluge kao Sto su Prijava i Pravdanje Fond-a. Ostajemo, kao i
do sada, otvoreni za vase primjedbe i prijedloge koje nam moZete slati na e-mail adresu PMU@e-mediji.hr.

Agencija za elektroniéke medije

® Agencija za elekironiéke medije Republike Hrvatske 2013

Nakon $to smo azurirali opc¢e podatke u izborniku odabiremo opciju Fondovi (tamno
plavo).



]
Pristupanje prijavi Fonda

’\ — I Radio test d.o.o. ‘ v“ POSTAVI |2 Help@®@ Postavke &+ Odjava G+

Agencija za elektronitke medije
Agency for Electronic Media

Viasnicke strukture i Moje medijske usluge ‘Opéi podaci PMU

Datum
prijave

Naziv fonda Pozivna oznaka

Filtriraj - Naziv fonda Filtriraj - Pozivna oznaka
1.10860.0 | Poticanje pluralizma i raznovrsnesti elektronickih medija - 1/2012 Maje prijave

Prijava Pravdanje

4108600 | Peticanie pluralizma i raznovrsnosti elektronickin medija - 3/2014 - Noje prijawe
Potpora male vrijednosti

6108600 | @vni natieéa) br. 05/14 za raspodjelu sredstava Fonda za poticanje [ ——
pluralizma i raznovrsnasti elektronickih medija — radija

Javni natjeaj broj 01/15 za raspodjelu sredstava Fonda za poticanje ) . - - -
B iy = [+l (el Inicijaliziranc) [ Moje prijave | | [ Moja pravdanja

Moje prijave

U popisu Fondova, kod odgovarajuéeg javnog natjecaja odabiremo ,Moje prijave”.
Nemojte se zbuniti Sto je u primjeru natjecaj 1/15, u nacinu apliciranja se nije nista
mijenjalo pa koristimo ve¢ postojeci primjer.



Pristupanje prijavi Fonda

L I | Radio test d.o.o. | v] POSTAVI |2 Help® Postavke ff  Odjava G

Agencija za elektroni¢ke medije
Agency for Electronic Media

ViasniCke strukture i Moje medijske usluge Op¢ci podaci PMU

Prijave na Fond - Javni natje€aj broj 01/15 za raspodjelu sredstava Fonda
za poticanje pluralizma i raznovrsnosti elektronié¢kih medija

Datum
prijave

Filtriraj - Maziv fonda Filtriraj - Pozivna oznaka
Javni natjecaj broj 01/15 za raspodjelu sredstava Fonda za poticanje pluralizma i raznovrsnosti . . [: ] =
448 Hiper radic Inicijalizirana Detalji

elektronickih medija

Naziv fonda Pozivna oznaka

Medij:

Hiper radic

Ukoliko ve¢ nismo kreirali prijavu kreiramo ju odabirom medija (Hiper radio u ovom
slucaju) te klikom na ,Nova/trenutna u tijeku”. Ako smo ju vec kreirali moZzemo otiéi na
,Detalji”.

Ako imate vise medijskih usluga kada inicijalizirate natjecaj za jednu medijsku uslugu
vratite se na ovaj dio i odaberite drugi medij iz padajuceg izbornika i nakon toga
ponovno klikom na , Nova/trenutna u tijeku” kreirajte prijavu za drugu medijsku uslugu.
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Unos opcih podataka

Agencija za elektroniZke medije
Agency for Electronic Media

Viasnicke strukture i Moje medijske usiuge Opéi podaci PMU

Medijska usluga

OPCI PODACIH EMISIJE f SADRZAJ DOKUMENTACLIA

Il NAKLADNIK

MNAZIV NAKLADNIKA Radio test d.o.0.
POZIVNA OZNAKA Hiper radic
SJEDISTE Uligica 15 Zagreb
oiB 64056426788
TEL /FAX 01/111-1111 01/222-2222
EMAIL Hiperradio@radio.hr
GLAVNI ZIRO RACUN / BANKA [ - | [Banka

IBAN HR-D001212121516 ]

2 KONTAKTI
ODGOVORNA OSOBA Ante Antic
wmoere.  [oosmsassss |
GLAVNI UREDNIK Mate Matic
e e
R = —

Dio op¢ih podataka ¢e se povudi iz ve¢ postojecih podataka o pruzatelju, zbog toga smo
na pocetku aZurirali te podatke. Molimo da unesete one podatke koji nedostaju, te one
podatke koji nisu aZurni, najviSe se odnose na kontakt osobe koje rade na Fondu.



]
Unos opcih podataka

~ KONTAKT OSOBA [Mate Masic |
~TEL [e1 /1111111

Eax 4o -

* E MAIL [ogoegcoses |

* UKUPAN BROJ RADNIKA ZAPOSLENIH

NA 1.1.2014. NA 31.12.2014. NOVOZAPOSLENI
vsSs [z [z °
SVEUKUPNO B [z o
PROSJECNA DOB 40,00 20,00 0.00

* UKUPAN BROJ VANJSKIH SURADNIKA

NA 1.1.2014. NA 31.12.2014. NOVOZAPOSLENI
vss o o o
SVEUKUPNG o o o

AUTORSKI UGOVOR o
STUDENTSKI UGOVOR o

UGOWVOR O DJELU o
PROSJECNMA DOB .00 o.00 .00

Za kontakt osobu navedite osobu koja stvarno radi na prijavi u slu¢aju da imamo upita
vezano uz prijavu. Unesite ostatak traZenih podataka vezanih uz zaposlenik i vanjske
suradnike.

Nakon $to ispunite ostatak traZzenih podataka klikom na ,,Spremi” na dnu stranice
spremamo unos opcih podataka i prelazimo na unos emisija.



Unos emisija

Viasnicke strukture P Moje mediiske usiuge
Medijska usluga
oPG&I PODACI EMISIIE / SADRZAY DOKUMENTACIJA
Za godinu [zcns v] POSTAVI
Naz isije Ostali ciljevi Br objave  Brisanje
|Fittriraj - Naziv emisije | |Fittriraj - Primarni <ilj |
2277 MNova emisija Macionalne manjine u Republici Hrvatskoj

4 B danas - oZu, 2015 Dan Tiedan A2 Agenda
pon ute = Zet pet ub ned
23 24 25 26 27 28 01 ozu -
2 3 4 s 5 7 8
2 10 11 1z 13 14 15

Odabiremo opciju dodaj emisiju. Molimo obratite pozornost na promjene koje se ticu
broja emisija koje je mogudée prijaviti i kategorijama za njihovu prijavu ovisno o vrsti
medijske usluge koju propisuje novi pravilnik o fondu: https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2022_07_84_1279.html

10



Unos emisija

,\—vl Radio test do.. |,]| POSTAVI |2 Help@ FPostavke &  Odjava Gr

Agencija za elektronike medije
Agency for Electronic Media

Emisija

* Primarni cilj [ Macionalne manjine u Republici Hrvatskoj -

—
Filtriraj - Naziv emisije Filtriraj - Primarni <ilj

2277 | Nova emisija Macionalne manjine u Republici Hrvatskoj

Otvara se prozoru kojem se unosi ime emisije/ programa i primarni cilj. Nakon toga
odabirete prihvati i emisija se kreira.

11



Unos emisija

Agencija za eleKtronicke medije
Agency for Electronic Media

Emisija

Druga emisija

* Emisija

* Primarni cilj

ici Hrvatskoj - ]

Mova emisija

Treca emisija

Naziv emisije Primarni cilj Ostali ciljevi Br. objave  Brisanje

Filtriraj - Maziv emisije Filtriraj - Primarni cilj
2289 MNova emisija Macionalne manjine u Republici Hrvatskoj 261
2291  Druga emisija Nacionalne manjine u Republici Hrvatskoj 41

Eean]

Ukoliko ste na prijasnjem Fondu veé unijeli podatke moZete odabrati kopiranje opéih
podataka i podataka o suradnicima emisije koju ste ve¢ unijeli. Podatke o financiranju i
kalendar planiranih emisija morate unijeti posebno za 2025 rucno, ti podaci ne mogu se
kopirati.

12



Unos podataka o pojedinoj emisiji

L

ViasniCke strukture

Moje medijske usluge Opci podaci PMU

Medijska usluga

OPCI PODACI EMISIJE / SADRZAJ DOKUMENTACIJA
Za godinu Ems - || POSTAVI

Primarni cilj

Nacionalne manjine u Republici Hrvatskoj

Ostali ciljevi Br. objave  Brisanje

Nowa emisija

Druga emisija

Nacionalne manjine u Republici Hrvatskoj

Kada je emisija kreirana ulazimo na detalje emisije kako bismo unijeli potrebne podatke.

13
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Opc¢i podaci pojedine emisije

P -

Viasnicke strukture i Moje medijske usiuge ‘Opéi podaci PMU

Prijava za emisiju za 2015. - Nova emisija

EMISIJIA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI

* NAZIV EMISLIE

* PRIMARNA TEMA

OSTALE TEME

(AERERK]

* OBJAVLJUJE SE/PLANIRANA I ) obiavijuje se ¥ Planirana emisija I

“Znafenje prisviens smisje/cadSajs za
Jawni interesimedshi pluralizam — saferak
Jenearga 1

* ZNACENJE PRIJAVLJIENE
EMISLIE

*Namjeravate i prodinti postojeds knig
suradnizs | surasnia Aks da. keliks assba
Kojeg profia planiate zapositi?

* PROSIRENJE KRUGA
SURADNIKA

* CILJANA PUBLIKA

"Nz koji nadin namjersvate osigurst kvaliteru
reslizacie. koje razlidie slements u cdnosu
na medy misiite ukguS?

* OSIGURAVANJE KVALITETE

Ulazom u detalje emisije automatski se postavljamo na opée podatke emisije u tabu
»Emisija”. Svi podaci iz ove kategoriji koje ste unijeli u 2024. godini mogu biti ¢e kopirani
u 2025. godinu tako da ne unosite iste podatke dvaput. Popunite traZzene podatke i
vodite racuna o polju u kojem se oznacava da li je emisija planirana ili se ve¢ objavljuje.

14



O r I u . I u [l s
BTy 1Ur CreL G U e
ViasniCke strukture Moje mediiske usluge ‘Opci podaci PMU
* VRIJEME EMITIRANJA dan, sat
* UCESTALOST OBJAVE I [ =]
* NOVINAR SKI OBLICI st obiika
inavativni pristup pri odabin tema
* UREDNICKA KONCEPCLIA “Haks je precisfens ursdnidks
ciffanih publika te priagodena njhovim
stilovima kemunikacge, interssima i
preferencifama
* PRILAGODBA OSOBAMA S ‘Nabkuﬁ)'e naéahng;o?ran:pnraguaen
INVALIDITETOM esebams = nvaldietom
* PRACENJE SLUSANOSTI/ "k - - np:?m:
GLEDANOSTI ko da na koji nadin
* PROSIRENJE EMISIJE “ia koji nadin planirate profint deseg |
utjecaj svog media?

Nastavite s popunjavanjem podataka i vodite raCuna da odaberete ucestalost objave
emisije.

15



Opci podaci pojedine emisije

* OPIS PROGRAMA

DATUM | OFIS PRVE SHNIMKE

DATUM | OFIS DRUGE SNIMKE

DATUM | OPIS TRECE SNIMKE

Nakon $to unesete sve podatke klikom na tipku ,,Prihvati” spremate opée podatke o
emisiji. Dosta problema smo imali kada su ljudi dugo vremena ispunjavali ovu stranicu s
opdéim podacima direktno u web aplikaciju, te bi se klikom na tipku prihvati nasli na
pocetku prijave sa zahtjevom da unesu korisni¢ko ime i lozinku.

Radi se o tome da ako sustav detektira da niste aktivni, da se niste micali po prijavi, ako
je vise korisnika ispunjava prijavu u isto vrijeme kao i vi, nakon detekcije neaktivnosti
sustav ¢e Vas izbaciti i dati prednost koriStenja onim korisnicima koji su aktivni. To je
standardni nacin postupanja da bi se sacuvali resursi servera, te Vam ovom prilikom
savjetujem da tekst koji ¢ete unositi u kucice opcih podataka piSete u word dokumentu
za vrijeme pripreme, te ga nakon toga samo kopirate u odredene kudéice. Na taj nacin
Cete biti brZe gotovi i biti ¢ete sigurni da necete izgubiti podatke koje unosite.

16



]
Planiranje emitiranja pojedine emisije

Agenq; for Electronic Media

Viasnicke strukture i Moje medijske usluge Op<€i podaci PMU
Prijava za emisiju za 2015. - Treca emisija
EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJL
Boja u planeru. Povratak na prijavu
4P danas v sij, 2015 R ——
pon "o Sl 20l s sri cet pet sub ned
29 -] u s € P s n 01 sij 2 3 4 -
1] 2 3z a

5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 | Eetwrtak, sijecnja 01, 2015 |

19 20 21 22 23 24 25

5 26 27 28 29 30 31 & =] 10 11
12 13 T4 15 186 17 s
19 20 21 22 23 24 25

Nakon unosa opéih podataka dolazimo do planiranja emitiranja. Nakladnici elektronickih
publikacija mogu preskociti ovaj dio. U kalendaru se postavljamo na prvi datum
emitiranja emisije, u ovom sluc¢aju to ce biti 1.1.

17



Planiranje emitiranja pojedine emisije

Viasni€ke strukture i Moje medijske usluge ‘Opci podaci PMU

Prijava za emisiju za 2015. - Trec¢a emisija

EMISIJA PLANIRAMJE EMITIRAMNJA FINAMNCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI
Boja u planeru: Povratak na prijavu
4P danas v sij, 2015 —_—— _—_
pon uto sri et pet sub ned
29 30 a1 a1 sy 2 = 4 -

i =3 9 10 11

Nowo emitiranje

MNowvo serija emitiranje J

Idi na danas

Dolazimo do kucice kada ce i¢i prvo emitiranje, te odabiremo opciju dodavanja serije
emitiranja. Serijom emitiranja se koristimo za emisije koje imaju predvidljivo ponavljanje
(primjerice emisija ide jednom tjedno, srijedom u 19 h). Ako neka emisija iskace iz
redovnog ritma ponavljanja nju na odredeni datum takoder moZete dodati klikom na
novo emitiranje Sto e stvoriti samo to jedno emitiranje datuma koji odaberete.




P I . . -t. . . d . . s
Prijava za emisiju za 2015. - Tre¢a emisija
EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI
MNovo emitiranje <]
Boja u planeru: =
) P @ Emisija  Treca emisija Povratak na prijavu
Od: | 61.2015. | 10:00 -
4P danas - | Do: | 6.1.2015. 11:15 - lan @ Agenda
pon ned
29 4 -
Opis:
|#| Ponavljanje:
3 11
() Svaki sat Ponavlja se svakih [{ %+ tjedana
' Dnevno I nedjelja |#| ponedjeljak || utorak |#| srijeda
® Tjedno - _ .
. [ éeturtak | petak | subota
() Mjeseino
12 ) GodiZnje ne
() Zauvijek () Zawrsava nakon: + ponavljanja ® Zavrsava do datuma: |14.8.2015.
| Spremi || Odustani |
19 [ = e - — 25

Kada smo odabrali novo emitiranje odabiremo i vrijeme trajanja, tj pocetka i kraja
emisije. U ovom primjeru je napravljena serija emitiranja koja se ponavlja na tjednoj
bazi, a emisije idu ponedjeljkom srijedom i petkom i zavrSavaju 14.8. Ako Zelimo
odabrati odredeni broj emisija odaberemo umjesto ,,zavrSava do datuma” opciju

»Zavrsava nakon” i unesemo broj Zeljenih ponavljanja. Nakon unosa odaberemo spremi
¢ime se kreira planiranje emitiranja.

19



Planiranje emitiranja pojedine emisije

Fojedinacni popis planiranin emimranya:

Pocetak Kraj

07.01.2015. 10:00:00 07.01.2015. 11:15:00
09.01.2015. 10:00:00 09.01.2015. 11:15:00
12.01.2015. 10:00:00 12.01.2015. 11:15:00
14.01.2015. 10:00:00 14.01.2015. 11:15:00
16.01.2015. 10:00:00 16.01.2015. 11:15:00
19.01.2015. 10:00:00 19.01.2015. 11:15:00
21.01.2015. 10:00:00 21.01.2015. 11:15:00
232.01.2015. 10:00:00 232.01.2015. 11:15:00
26.01.2015. 10:00:00 26.01.2075. 11:15:00
28.01.2015. 10:00:00 28.01.2015. 11:15:00
30.01.2015. 10:00:00 20.01.2015. 11:15:00
02.02.2015. 10:00:00 02.02.2015. 11:15:00
04.02.2015. 10:00:00 04.02.2015. 11:15:00
06.02.2015. 10:00:00 06.02.2015. 11:15:00
09.02.2015. 10:00:00 09.02.2015. 11:15:00

[k](<]G)z 2 = 5 6 7[>][3] Brojredakafis ]

B UKUPNA EMITIRANJA

UKUPAM BROJ EMISIIA (bez repriza) as
PROSJECNO TRAJANJIE EMISIIA (u min) 75
UKUPNC TRAJANJE EMISIJA (u min, bez repriza) [7125

Kada smo kreirali takvo emitiranje ispod kalendara imamo podatke o svakom pojedinom
emitiranju na jednom mjestu, te ukupan broj emisija i s prosje¢nim i ukupnim trajanjem
svih emisija. Klikom na ,,Dalje” prelazimo na financijski dio.

Detaljno provjerite da su prosjecna trajanja i broj emitiranja ispravni!

20
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Planiranje emitiranja pojedine emisije

Prijava za emisiju za 2015. - Tre¢a emisija

EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI

* 1IZVORI FINANCIRANJA

DRZAVNI PRORACUN RH 0.00

AGENCIJA ZA ELEKTRONIEKE MEDLIE

DONACIE 0,00

VLASTITA SREDSTVA 0,00

EU FONDOWVI 0,00

JEDINICE LOKALNE LI PODRUENE 0,00

SAMOUPRAVE

OSTALIIZVORI 0,00

UKUPND RASPISANI TROSKOWI 50.000,00

Planiranje financiranja se odvija kroz dvije tablice, prva je izvori financiranja dok se ispod
nje nalazi tablica razrade troskova. Ove dvije tablice se moraju podudarati, a to
provjeravamo u retku ukupno raspisanih troskova koji moraju biti isti u obje tablice.
Oznaka 100% nam garantira da smo unijeli svu razradu troskova i da su sume u obje
tablice iste pa obratite pozornost na to. Ako su sume razli¢ite umjesto 100% ¢e tu stajati
neki drugi broj!

Posebna napomena je da se u izvor sredstava trazen od Agencije upisuje suma u eurima,
a ne postotak.
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* TROSKOVI

MATERIJALNI TROSKOWI

UKUPNO UGOWVORI © RADU

UKUPNO UGOWORI O DJELU

UKUPNO AUTORSKA DJELA

UKUPNCO USLUGE STUDENTSKOG SERVISA
PUTHNI IZDACI

OSTALI TROSKOWI | TROSKOVI PRODUKGIIE

UKUPNI TROSKOWI

Planiranje emitiranja pojedine emisije

[10.000.00
Broj[1
Broi[o
Broi[o
Broi[o
0,00
0,00

50.000,00

I 20.00% I

1znos (kn}:| 40.000,00
lznos (kn}:| o0
lznos (kn):| oo0

lznos (kn):| g,00

U tablici troskova morate posebno raspisati troSkove emisije. Materijalni troSkovi smiju
iznositi maksimalno do 20%ukupnog iznosa! Unesite ukupan broj ugovora i drugih usluga

i ukupan iznos troskova po tim ugovorima. U primjeru je ukupnih 50.000 eura
rasporedeno na 10.000 eura materijalnih troSkova te 40.000 eura troskova za jedan
ugovor o radu. Nakon unosa odabiremo prihvati te se na taj nacin podaci spremaju

prelazimo na iduci dio.
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Unos suradnika na emisiji

Prijava za emisiju za 2015. - Tre¢a emisija

EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI

Il SURADNICI U REALIZACIJI EMISIJE

Prezime Vrsta zaposlenja Naziv r.mjesta Opis posla Odg.osoba Postavke Brisanje

Mo records to display.

Dodaj nowvi

I PRAVNE OSOBE - VANJSKA SURADNJA

Naziv subjekta Sjediste subjekta Opis posla Postavke Brisanje

Mo records to display.
Dodaj novi

Da bi dodali suradnike na emisiji odabiremo opciju ,,dodaj novi” pod suradnicima u
realizaciji emisije. Na isti nacin se dodaju pravne osobe vanjske suradnje.
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Unos suradnika na emisiji

Prijava za emisiju za 2015. - Tre¢a emisija

EMISIJA

PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI

Il SURADNICI U REALIZACIJI EMISIJE

Preznime Vrsta zaposlenja

MNaziv r.mjesta

Opis posla Odg.osoba Postavke Brisanje
Mo records to display.
= : : T . [ [ spremi] |
|Mate | |Mat|c | btalno zaposlenje ‘] |Uredn|l< | |U rednicki poslowvi | (=) |
Udustani
Dedaj nowvi

Sada nam se otvaraju polja za unos podatka koje ispunimo i odaberemo spremi.
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Unos suradnika na emisiji

Prijava za emisiju za 2015. - Tre¢a emisija

EMISIJA PLANIRANJE EMITIRANJA FINANCIRANJE SURADNICI NA EMISIJI

Il SURADNICI U REALIZACIJI EMISIJE

Prezime Vrsta zaposlenja MNaziv rmjesta Opis posla Odg.osoba Postavke Brisanje
. Stalno -
Mlate Matic zaposlenje Urednik Urednicki poslovi v

Dodaj novi

Il PRAVNE OSOBE - VANJSKA SURADNJA

Naziv subjekta

Sjediste subjekta Opis posla

Postavke Brisanje

Mo records to display.
Dodaj novi

Odustani Prihvati |

Vodite ra¢una o tome da minimalno jedan suradnik mora imati oznac¢enu kvacicu
odgovorna osoba za pojedinu emisiju.

Kada smo unijeli sve suradnike odabiremo opciju prihvati Sto sprema podatke i s tim ste
gotovi sa unoSenjem podataka za pojedinu emisiju.
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]
Podizanje dokumentacije

ViasniCke strukture i Moje medijske usluge Opci podaci PMU

Medijska usluga

OPCI PODACI EMISIJE / SADRZAJ DOKUMENTACIJA
Predmet: Prijava za Fond 1/2015
Klasa: 1T11-111/11-10537
Postovani,

za dodavanje dokumenata, potrebno je odabrati dokumente. tip dokumenta,
te potwvrditi da se upravo ti dokumenti Zele dodati kao dio dokumentacije gumbom ("Dodaj odabrane dokumente").

| Cdaberi |

Tip dokumenta- Prijava za Fond - Dokument prijave -]

[ ]

Maziv dokumenta Pregled

No records to display.

e

Kada ste zavrsili sa unosom svih emisija preostaje Vam dodati dokumentaciju u sustav.
Prvi korak je preuzimanja obrasca prijave u donjem lijevom kutu.

Nakon toga ovaj dokument podiZete klikom na ,Odaberi”, pronadete ga na Vasem
racunalu, odaberete tip dokumenta ( u ovom slucaju ,,Prijava za Fond-dokument
prijave”) i klikom na ,, Dodaj odabrane dokumente” podiZete u sustav.

Ovaj postupak ponavljate za svu ostalu dokumentaciju.
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Tip dokumenta:

Ur. broj

Maziv
dokumenta

Podizanje dokumentacije

| ogaberi |

Prijava za Fond - Dokument prijave -]

Tip dokumenta

Bez filtera -

Pregled

Postavke ~Brisanje

25509

25510

25511

25512

25513

25514

25515

25516

25517

11-18-
0001

Test Prijava.pdf

Test Prijava.pdf

Test Prijava.pdf

Test Prijava.pdf

Test Prijava.pdf

Test Prijava.pdf

Test Prijava.pdf

Test Prijava.pdf

Test Prijava.pdf

Preuzmi obrazac prijave

Prijava za Fond - Dokument prijave

lzvadak iz propisanog registra u RH

Preslika Statuta medija

|zvod iz kaznene evidencije ili izjava o nekaz'ruavanjul

Potvrda nadleine porezne uprave o stanju duga

Potvrda (obavijest) o dodijelienc] potpori male vrijednosti

Prijava za fond - Potvrda o solventnosti

Prijava za fend - Potvrda da nakladnik nije poduzetnik u
teikotama

Izjava o vjerodostojnosti podataka

Eu
Centrixu
®u
Centrixu
=u
Centrixu
&u
Centrixu
=u
Centrixu
®u
Centrixu
Eu
Centrixu
Eu
Centrixu
=u

Centrixu

[ Preuzmi | | [uredi] | [obrig |
[Prevzmi | | [Uredi| | [ obrigi |
[Prevzmi] | [uredi| | [oorizi |
[ Preuzmi | | [uredi | | [obrig |
[Prevzmi| | [Uredi| | [obrigi |
[Prevzmi| | [uredi | | [oorizi |
[ Preuzmi | | [uredi] | [obrig |
[Prevzmi | | [Uredi| | [ obrigi |
[Prevzmi| | [Uredi| | [obrigi |

Ovu radnju ponavljate dok svu potrebnu dokumentaciju ne podignete u sustav. Vodite
racuna o tipovima dokumenta jer za neke dokumente kao sto je obrazac prijave mozete
imati samo jedan takav dokument. Ako je tip dokumenta podesen na dokument prijave

za vise dokumenata sustav Vam nece dozvoliti nastavak. Dva narancasto oznacena

dokumenta za nakladnike radija i televizije su u aplikaciji spojeni u jedan jer se radi o
jednoj izjavi gdje su i izjava o nekaZnjavanju i potvrda da poduzetnik nije u teSko¢ama.

Posto nakladnici koji nisu poduzetnici ne $alju potvrdu da nisu u teSko¢ama oni ée
predavati samo izjavu o nekaznjavanju.

Nakon sto ste se uvijerili da ste podigli sve potrebne dokumente u sustav zavrsite prijavu

klikom na tipku u donjem desnom kutu.
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Cesta pitanja i greske

»1zjava o nekaznjavanju® i ,lIzjava poduzetnika u poteSko¢ama“ -jedna izjava

Samo potpisati, pe€atirati i skenirati ,lIzjavu o vjerodostojnosti podataka”, ne
cijeli dokument prijave

Nije podrzan rad u viSe prozora (tabova) istovremeno

Nisu vidljive tipke za spremanje podataka i zavrSetak prijave (ctrli-u
pregledniku)

Pripaziti prilikom unosa vremena pocCetka i kraja emisije u planeru emitiranja
Prijava se ne moZze zavrsiti, javlja se gresSka
Ne Cekajte zadnji dan za predaju prijave

-U proslosti su izjave o nekaZnjavanju i o poduzetniku u potesko¢ama bile odvojene u
iduéem natjecaju ée biti spojene u jedan dokument za nakladnike koji su ih obvezni
predati obje.

-Ne trebate skenirati cijeli dokument prijave, mozete podignuti PDF dokument, samo
ovjerite i podignite Izjavu iz dokumenta prijave pod tip dokumenta , lzjava o
vjerodostojnosti podataka”

-Korisnici koji su radili u viSe prozora istovremeno su ¢esto imali problema sa brojnim
greSkama pa Vas molim da istovremeno radite samo u jednom prozoru jer otklanjanje
gresaka nije brzo, obi¢no je u tom trenutku svima hitno rjeSenje zbog rokova predaje.
Trenutno rad u viSe prozora nije mogu¢ ali prilikom prelaska na novu tehnologiju rijesiti
¢emo ovaj nedostatak.

-Korisnici ¢esto imaju ili nisku rezoluciju ili im je preglednik ve¢ zumiran pa ako ne vidite
tipke u pregledniku pritisnite ctrl i — viSe puta Sto bi trebalo vratiti zumiranje na
normalnu razinu gdje vidite tipke

-U planeru emitiranja obratite posebnu paZznju na datum i vrijeme pocetka i kraja emisije
jer se tu znaju javljati greske

-Najces¢i razlog zasto sustav ne Zeli zavrsiti prijavu je zbog toga Sto za svaki dokument
mora imati razliciti tip dokumenta, ako podignete recimo 2 dokumenta s tipom
dokumenta ,,Dokument prijave” sustav nec¢e dozvoliti predaju!

-Ne cekajte zadnji dan za ispunjavanje prijave, u slucaju da se dogodi nekakav problem
prilikom predaje da Vam stignemo pomoéi s tehnickim poteSko¢ama.
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Zahvaljujem na pozornosti!
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