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1. Uvod 

 

1.1 Pojmovi i skraćenice 

 

Naziv kratice 
Opis 

 

AEM Agencija za elektroničke medije 

VEM Vijeće za elektroničke medije 

ISA Informacijski sustav agencije 

Sustav Središnji informacijski sustav pružatelja medijskih usluga 

Email Elektronička adresa 

RH Republika Hrvatska 

Ovlašteni djelatnik 
Djelatnik AEM-a ili pružatelja medijskih usluga koji je ovlašten 
za neku od akcija na Sustavu 

Javni korisnik Korisnik sustava koji koristi javne usluge Sustava  

Email Elektronička pošta 

NIAS 
Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav koji 
upravlja elektroničkim identitetima u nacionalnom sustavu 
autentifikacije krajnjih korisnika s e-uslugama javnog sektora 

eGrađani 
Središnje mjesto za sve informacije i usluge javnog sektora u 
Hrvatskoj. 
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2. Tehnički preduvjeti za pristup sustavu 

 

Za pristup sustavu trebaju biti ispunjeni sljedeći preduvjeti: 

• Pristup internetu 

• Ovlaštenom djelatniku dodijeljeno ovlaštenje za pristup sustavu putem eOvlaštenja 

• Internet preglednik instaliran na korisnikovom računalu 

 

Sustavu se pristupa putem sljedeće poveznice: 
https://emediji.aem.hr/Aem/Nias/Home/IndexPublic.  
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3. Korisničke upute – Prijava na fond 

 

3.1. Pristup usluzi AEM – Informacijski sustav agencije 

 

Otvaranjem poveznice za pristup sustavu pojavljuje se početna stranica prikazana na slici 

ispod.  

 

Slika 1 

Klikom na gumb „PRIJAVA“ dolazi se do NIAS sustava za prijavu korisnika i otvara se prozor 
prikazan u sljedećoj slici gdje je potrebno izabrati vjerodajnicu za prijavu. 
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Slika 2 

Nakon uspješne prijave u sustav potrebno je kliknuti na gumb ISA i da se otvori početna 
stanica informacijskog sustava agencije. 

 

Slika 3 
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Klikom na izbornik „Početna“ otvara se početna stranica informacijskog sustava agencije na 
kojoj su vidljivi osnovni podaci prijavljenog korisnika.  

Na lijevoj strani se nalazi popis meni-a na koje korisnik ima pravo pristupa. 

 

Slika 4 

Ukoliko korisnik pokuša pristupiti usluzi bez prijave, tj. nije prijavljen kroz NIAS sustav dobit 
će obavijest prikazanu na slici ispod.   

 

Slika 5 
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3.2. Upravljačka ploča – emisije 

 

Meni „Upravljačka ploča“ je dostupan svim korisnicima. Otvaranjem ekrana prikazuje se 
popis postojećih emisija. Klikom na gumb „+“ označen na slici ispod dodaju se nove emisije. 
Postojeće emisije moguće je urediti dvoklikom na željenu emisiju. 

 

Slika 6 

Klikom na „+“ otvara se prozor prikazan na slikama ispod gdje je potrebno unijeti sljedeće 
podatke: 

o Naziv emisije – potrebno je upisati sam naziv emisije 

o Tip medija – potrebno je odabrati radi li se o televiziji, radiju ili elektroničkoj publikaciji 

o Kategorija programa – potrebno je odabrati jednu od ponuđenih kategorija programa 

o Trajanje u minutama/broj kartica – potrebno je upisati trajanje u minutama 

o Kratak opis emisije - potrebno je upisati kratak opis emisije 

o Duži opis emisije - potrebno je upisati duži opis emisije 

o Vlastita proizvodnja – potrebno je odabrati između izbora „Da“ ili „Ne“ 

o Vijesti i obavijesti s područja koncesije – potrebno je odabrati između izbora „Da“ ili 
„Ne“  

o Hrvatsko audiovizualno djelo – potrebno je odabrati između izbora „Da“ ili „Ne“ ukoliko 
je odabrana televizija kao tip medija  

o Audio vizualno djelo neovisnih proizvođača – potrebno je odabrati između izbora „Da“ 
ili „Ne“ 

o Prilagođeno osobama sa senzornim invaliditetom – potrebno je odabrati između izbora 
„Da“ ili „Ne“ 

o Razvoj znanja i vještina medijske pismenosti – potrebno je odabrati između izbora „Da“ 
ili „Ne“ 

o Udio hrvatske glazbe – potrebno je upisati postotak ukoliko je u polju tip medija odabran 
radio 
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o Početni udio europskih audiovizualnih djela - potrebno je upisati postotak ukoliko je u 
polju tip medija odabrana televizija 

o Početni udio audiovizualnih djela neovisnih proizvođača u potrebno je upisati postotak 
ukoliko je u polju tip medija odabrana televizija  

o Europsko audiovizualno djelo - potrebno je odabrati između izbora „Da“ ili „Ne“ ukoliko 
je odabrana televizija kao tip medija 

o Zemlja porijekla – ukoliko je odgovor „Da“ u prethodnom polju potrebno je odabrati o 
kojim zemljama se radi, ukoliko je odabrana televizija kao tip medija 

Nakon unosa odgovarajućih podataka potrebno je kliknuti na gumb „Snimi“ kako bi unijeli 
emisiju. Na slikama ispod su prikazani unosi emisija za televiziju i radio. 

 

Slika 7 

 

Slika 8 
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3.3. Natječaji – fond 

 

3.3.1. Otvaranje prijave fonda i osnovni podaci 

Meni „Natječaji – Fond“ je dostupan svim korisnicima koji se žele prijaviti na natječaj fonda. 
Otvaranjem ekrana potrebno je odabrati sam fond i naziv medijske usluge koja se prijavljuje 
na fond (označeno na slici ispod). 

 

Slika 9 
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Podaci koji se pojavljuju u sekciji osnovni podaci 

Sekcija I – Matični podaci: prikazuju se matični podaci o prijavitelju s početne stranice 
upisane u upisniku. 

Sekcija II – Kontakt podaci: prikazuju se kontakt podaci koji su upisani na početnoj stranici.  

Sekcija III – Zahtjev 

• Prikazuje se naziv odabrane medijske usluge 

• Glavni urednik – prikazat će ime i prezime glavnog urednika, te OIB ako je glavni 
urednik upisan u ovlaštenim osobama, a ukoliko glavni urednik nije naveden 
onda je potrebno unijeti OIB. Dodatno je potrebno unijeti mobitel i elektroničku 
adresu glavnog urednika 

• Zaposlenici (početak i kraj godine) – potrebno je unijeti prosječnu dob 
zaposlenika, broj VSS i ukupan broj zaposlenika 

• Suradnici (početak i kraj godine) – potrebno je unijeti prosječnu dob suradnika, 
broj VSS, broj suradnika na autorskom ugovoru, broj suradnika na studentskom 
ugovoru, broj suradnika na ugovor o djelu. Ukupan broj suradnika se automatski 
računa. 

• Podaci o poslovanju na dan prijave – potrebno je unijeti slijedeće:  

o Osnovna djelatnost pružanje medijskih usluga DA/NE 

o Broj zaposlenika na medijskim uslugama 

o Ukupan prihod nakladnika u prethodnoj godini 

o Prihod od medijske djelatnosti u prethodnoj godini 

o Prihod od državnih potpora 

o Broj kreativnog osoblja   

o Prosječna neto plaća medijskih zaposlenika 

• Dokumenti – u navedenoj sekciji je vidljiv popis dokumenta koju je Agencija za 
elektroničke medije postavila u vezi pojedinog natječaja. Prikazane je moguće 
prikazati i preuzeti klikom na ikonu označenu na slici ispod. 

 

Slika 10 

Klikom na gumb „Sljedeći“ provjeravaju se upisani podaci te ukoliko je sve uneseno ispravno 
prelazi se na sljedeću sekciju „Emisije“. Ukoliko je nešto potrebno korigirati javlja se 
upozorenje u obliku crvenog uskličnika na polju koje treba korigirati i opis što treba korigirati 
označeno na slici ispod.  
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Slika 11 

3.3.2. Emisije  

Na sekciji „Emisije“ potrebno je prijaviti emisije koristeći gumb „+“ označen na slici ispod. 

 

Slika 12 

 

Klikom na gumb „+“ otvara se prozor u kojem je potrebno unijeti sljedeće podatke: 

• Emisije 

o Naziv PMU / Naziv medijske usluge – automatski se povlači 

o Emisija – odabrati emisiju iz popisa emisija 

o Trajanje u minutama/Broj kartica – automatski se povlači nakon odabira 
emisije 
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o Broj emitiranja/Broj članaka - potrebno je unijeti broj emitiranja/broj 
članaka 

o Tema od javnog interesa – potrebno je odabrati jednu temu iz popisa u 
padajućem izborniku 

o Status emisije - potrebno je odabrati iz popisa u padajućem izborniku 

o Učestalost objave - potrebno je odabrati iz popisa u padajućem izborniku 
učestalost emitiranja. 

o Financirana iz Fonda u prethodnoj godini – Potrebno je odabrati „Da“ ili 
„Ne“ 

o Jezik emisije - potrebno je odabrati iz popisa u padajućem izborniku 
ukoliko emisija nije na Hrvatskom jeziku 

o Manjina - potrebno je odabrati iz popisa u padajućem izborniku ukoliko 
je emisija vezana za manjine 

• Opisni podaci:  

o Značenje prijavljene emisije - potrebno je upisati značenje prijavljene 
emisije/sadržaja za javni interes/medijski pluralizam 

o Proširenje kruga suradnika - potrebno je upisati je li namjeravate proširiti 
postojeći krug suradnica i suradnika? Ako da, koliko osoba, kojeg profila 
planirate zaposliti? 

o Ciljana publika - potrebno je upisati ciljanu publiku 

o Osiguravanje kvalitete - potrebno je upisati na koji način namjeravate 
osigurati kvalitetu realizacije, koje različite elemente u odnosu na mediji 
mislite uključiti? 

o Praćenje slušanosti/gledanosti – namjeravate li pratiti 
slušanost/gledanost ako da, na koji način 

o Opis programa – automatski se povlači nakon unosa emisije 

o Novinarske vrste u tekstu/emisiji - potrebno je odabrati iz popisa u 
padajućem izborniku vrste novinarskih oblika, komunikativnost, 
inovativni pristup pri odabiru tema 

o Podržano praćenje osobama s oštećenjem vida i sluha – potrebno je 
odabrati „Podržan“ ili „Nije podržano“ 

o Vrsta prilagodbe – ukoliko je u polju podržano praćenje osobama s 
oštećenjem vida i sluha odabrano „Podržano“ potrebno je odabrati iz 
popisa u padajućem izborniku koja vrsta prilagodbe je omogućena u 
emisiji. Ukoliko je u polju podržano praćenje osobama s oštećenjem vida 
i sluha odabrano „Nije podržano“ u polje vrsta prilagodbe se ne unosi 
ništa 

• Prva snimka/Ogledni tekst – potrebno je odabrati datum prve snimke, unijeti 
poveznicu (link) na prvu snimku i upisati opis prve snimke 

• Druga snimka/Objavljeni tekst – potrebno je odabrati datum druge snimke, 
unijeti poveznicu (link) na drugu snimku i upisati opis druge snimke. Navedena 
polja je potrebno unijeti ukoliko se za emisiju odabralo u polju „Status emisije“ 
odabrano „Objavljuje se“  
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Slika 13 

 

Ukoliko je potrebno moguće je obrisati unesenu emisiju klikom na ikonu za brisanje 
označenu na slici ispod.  

Unesene emisije moguće je urediti dvoklikom na željenu emisiju, te su prikazani svi upisani 
podaci.  

 

Nakon unosa svih potrebnih emisije klikom na gumb „Sljedeći“ provodi se kontrola 
navedenih unosa. Ukoliko su unosi ispravni prelazi se na sljedeću sekciju „Suradnici na 
emisiji“. 
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Slika 14 

3.3.3. Suradnici na emisiji  

Na sekciji „Suradnici na emisiji“ potrebno je dodati suradnike na pojedine emisije koristeći 
gumb „+“označen na slici ispod. 

 

Slika 15 

Potrebno je odabrati emisiju na koju se vežu pojedini suradnici i klikom na gumb „+“ unose 
se podaci o suradnicima. Klikom na gumb „+“ otvara se prozor za unose sljedećih podataka:  

• Emisije – označena je odabrana emisija. Moguće je u padajućem izborniku 
odabrati više emisija kako bi jednog suradnika upisali odjednom na više emisija. 

• Podrijetlo – potrebno je odabrati je li suradnik iz Hrvatske ili iz inozemstva 

• Tip subjekta Potrebno je odabrati fizičku ili pravnu osobu 

o Ako je odabrana fizička osoba potrebno je unijeti OIB, odabrati je li 
osoba urednik emisije, ime, prezime, odabrati vrstu zaposlenja, potrebno 
je upisati opis posla, unijeti datum početka rada 
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o Ako je riječ o pravnom subjektu odabire se u polju „Subjekt“ traženi 
subjekt te se automatski povlače ostali podaci: OIB, naziv, tip pružatelja, 
ulica, kućni broj, poštanski broj, mjesto, država, elektronička adresa, broj 
telefona, Mrežna stranica elektroničke publikacije, te je potrebno odrediti 
datum početka rada. Odabrati je li osoba urednik emisije, ukoliko se 
odabere „Da“ potrebno je unijeti ime, prezime i OIB urednika. 

Ukoliko je odabrano da je subjekt „Iz inozemstva“ u polju „Porijeklo“ sve prethodno 
navedene podatke je potrebno ručno unijeti.  

Navedeni podaci potrebni za unos podataka za fizičku i pravnu osobu su prikazani na slikama 
ispod. 

 

Slika 16 

 

 

Slika 17 

Nakon unosa suradnika na emisiji moguće je dvoklikom na pojedinog suradnika urediti 
podatke, te ukoliko je potrebno klikom na ikonu za brisanje označenu na slici ispod moguće 
je obrisati unesenog suradnika na emisiji.  
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Nakon unosa svih potrebnih suradnika na emisijama klikom na gumb „Sljedeći“ provodi se 
kontrola navedenih unosa. Ukoliko su unosi ispravni prelazi se na sljedeću sekciju 
„Financiranje“. 

 

Slika 18 

 

3.3.4. Financiranje 

Na sekciji „Financiranje“ potrebno je upisati financiranje za pojedine emisije koristeći gumb 
„+“označen na slici ispod. 

 

Slika 19 

 

Klikom na gumb „+“ otvara se prozor za unose sljedećih podataka: 

• Emisija – potrebno je odabrati emisiju iz padajućeg izbornika za koju se unosi 
financiranje  
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• Izvori financiranja – potrebno je upisati iznos financiranja po navedenim 
kategorijama 

o Državni proračun RH  

o AEM 

o Donacije 

o EU fondovi 

o JL(P)S 

o Vlastita sredstva 

o Ostali izvori 

o Suma izvora financiranja – automatski se računa 

• Troškovi - potrebno je upisati iznos troškova po navedenim kategorijama 

o Ugovori o radu  

▪ Količina – Ugovori o radu 

▪ Iznos – Ugovori o radu 

o Ugovori o djelu  

▪ Količina – Ugovori o djelu 

▪ Iznos – Ugovori o djelu 

o Autorska djela 

▪ Količina – Autorska djela 

▪ Iznos – Autorska djela 

o Studentski servis 

▪ Količina – Studentski servis 

▪ Iznos – Studentski servis 

o Materijalni troškovi 

o Putni izdaci 

o Ostali troškovi i troškova produkcije 

o Suma izdataka za plaću i naknade – automatski se računa 

o Suma troškova – automatski se računa 
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Slika 20 

 

Nakon unosa financiranja za svaku pojedinu emisiju moguće je dvoklikom na pojedinu 
emisiju urediti podatke, te ukoliko je potrebno klikom na ikonu za brisanje moguće je 
obrisati unesene financijske podatke o emisiji.  

Nakon unosa svih potrebnih podataka vezanih za financiranje emisija klikom na gumb 
„Sljedeći“ provodi se kontrola navedenih unosa. Ukoliko su unosi ispravni prelazi se na 
sljedeću sekciju „Prilaganje dokumenata“. 

 

 

Slika 21 

3.3.5. Prilaganje dokumenata 

Na sekciji „Prilaganje dokumenata“ nalazi se popis automatski generiranih dokumenata i 
izjava koje treba priložiti.  

Sustav definira dokumente i izjave koje je potrebno potvrditi. Klikom na gumb označen 
brojem 1. otvoriti će se pregled dokumenta koji je potrebno potpisati ukoliko ste suglasni.  
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Ostale dokumente koji se nalaze na popisu je potrebno učitati dvoklikom na pojedinu vrstu 
dokumenta.  

Klikom na „+“ je omogućeno je prilaganje dokumenta. Potrebno je odabrati vrstu 
dokumenta sa padajućeg izbornika te zatim priložiti sam dokument, klikom na gumb „Snimi“ 
navedeni dokument se dodaje na popisu dokumenata.   

Nakon unosa svih potrebnih datoteka za prijavu na fond klikom na gumb „Sljedeći“ provodi 
se kontrola navedenih unosa. Ukoliko su unosi ispravni prelazi se na posljednju sekciju 
„Predaja prijave - rekapitulacija“. 

 

Slika 22 

3.3.6. Predaja prijave – rekapitulacija 

Posljednja sekcija je „Predaja prijave – rekapitulacija“ u kojoj su vidljivi svi  osnovi podaci 
prijave.  

Nakon pregleda podataka, klikom na gumb „Pošalji“ prijava prelazi u status „Poslano“ i time 
ste uspješno podnijeli svoju prijavu. 
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Slika 23 

Nakon uspješne prijave u roku trajanja natječaja fonda poslanu prijavu je moguće doraditi 
klikom na gumb „Dorade“. Klikom na gumb „Dorade“ prijava se vraća u  status „U radu“. 
Nakon upisanih dorada potrebno je ponovo kliknuti na gumb „Pošalji“ kako bi prijava dobila 
status „Poslano“. 

 

Slika 24 
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4. Kontakt  

 

Sadržaj publikacije isključiva je odgovornost Agencije za elektroničke medije. 

 

Kontakt: 

Agencije za elektroničke medije 

Jagićeva 31, Zagreb 

Tajništvo: +385 (0)1 488 2610 

Fax: +385 (0)1 488 2614 

E-mail: info@aem.hr 

https://aem.hr/ 

 

Za više informacija o EU fondovima: 

www.strukturnifondovi.hr 
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