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ACEMCIIA ZA
ELEKTRONICKE AEM - korisnicke upute - Prijava na fond
MEDIIE

1. Uvod

1.1 Pojmovi i skracenice

Naziv kratice Yl
AEM Agencija za elektronicke medije
VEM Vijece za elektronicke medije
ISA Informacijski sustav agencije
Sustav Sredisnji informacijski sustav pruzatelja medijskih usluga
Email Elektronicka adresa
RH Republika Hrvatska

Djelatnik AEM-a ili pruzatelja medijskih usluga koji je ovlasten

Ul R za neku od akcija na Sustavu

Javni korisnik Korisnik sustava koji koristi javne usluge Sustava
Email Elektronicka posta

Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav koji
NIAS upravlja elektroni¢kim identitetima u nacionalnom sustavu

autentifikacije krajnjih korisnika s e-uslugama javnog sektora
SrediSnje mjesto za sve informacije i usluge javnog sektora u

eGradani Hrvatskoj.
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2. Tehnicki preduvjeti za pristup sustavu

Za pristup sustavu trebaju biti ispunjeni sljedeci preduvijeti:
e Pristup internetu
e Ovlastenom djelatniku dodijeljeno ovlastenje za pristup sustavu putem eOvlastenja

e Internet preglednik instaliran na korisnikovom racunalu

Sustavu se pristupa putem sljedec¢e poveznice:
https://emediji.aem.hr/Aem/Nias/Home/IndexPublic.
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MEDIIE

3. Korisnicke upute — Prijava na fond

3.1. Pristup usluzi AEM — Informacijski sustav agencije

Otvaranjem poveznice za pristup sustavu pojavljuje se pocetna stranica prikazana na slici
ispod.

. e-Gradani 5 FILTRIRAITE °m.mva @ B aA

W B Informacije i usluge '@’ E-USLUGE

mroamAE sk
SUSTAY AGEMEDE

INFORMACIJISKI SERVISI AGENCIJE ZA ELEKTRONICKE MEDIJE

=) F2) A=M

INFORMACIISKI VLASNISTVO | NACINI ACENC}JA ZA
SUSTAV AGENCIJE FINANCIRANIA MEDIJA ELEKTRONICKE MEDIJE

Debrodoli na glavnu stranicu informacijskog sustava Agencije za medije.
Sustav je moguce koristiti bez prijave, no za punu funkcionalnost potrebno se prijaviti putem
NIAS sustava (e-gradani).

Upisnik Fond za pluralizam medija Natjecaji

Financira
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Slika 1

Klikom na gumb ,,PRIJAVA" dolazi se do NIAS sustava za prijavu korisnika i otvara se prozor
prikazan u sljedeoj slici gdje je potrebno izabrati vjerodajnicu za prijavu.
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= e-Gradani {63 FiUTRRAITE & B

B B informaciie i uslige '%a? Eusiuce

English

Prijava u sustav e-Gradani Korieniche upute  Pomod

[ (@) Vvasa sjednica je istekla

Izaberite vjerodajnicu

Visoka razina sigurnosti m

e0sobna iskaznica E I Mobile ID osobne iskaznice a I
WFinG  Fossoc e Fina

Certilia osobni certifikat (ex Kid certifikat) Certilia osobni mobile.ID

Certilia poslovni certifikat (ex ID.HR certifikat) Certilia poslovni mabile.lD

Ii

Znatajna razina sigurnosti

HZZo = mToken HTTOKEN
HPB token EHPB Fina soft certifikat i Fina
ZABA token Glapmntavts PBZ PBZ
-

Slika 2

Nakon uspjesne prijave u sustav potrebno je kliknuti na gumb ISA i da se otvori pocetna
stanica informacijskog sustava agencije.

m.m e-Gradani T8 FIUTRIRAITE MoJ KORISNICKI
B'E informecie] usluge 5Y Euste moru. pRETINAG 4% o"“‘”‘ & B AA

2 MAJKAJEDAN | w

INFORMACIJSKI SERVISI AGENCIJE ZA ELEKTRONICKE MEDIJE

=

(=) & A=M

INFORMACIJSKI VLASNISTVO | NACINI AGENCIJA ZA
SUSTAV AGENCIJE FINANCIRANJA MEDIDA ELEKTRONICKE MEDIJE

Dobrodosli na glavnu stranicu informacijskog sustava Agencije za medije.
Sustav je moguce koristiti bez prijave, no za punu funkcionalnost potrebno se prijaviti putem
NIAS sustava (e-gradani).

Upisnik Fond za pluralizam medija Natjecaji

Slika 3
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’\ 4 I ELEKTROMNICKE
MEDIIE

Klikom na izbornik ,PoCetna" otvara se pocetna stranica informacijskog sustava agencije na

kojoj su vidljivi osnovni podaci prijavljenog korisnika.
Na lijevoj strani se nalazi popis meni-a na koje korisnik ima pravo pristupa.
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Slika 4

Ukoliko korisnik pokusa pristupiti usluzi bez prijave, tj. nije prijavljen kroz NIAS sustav dobit

'®ar EUSLUGE

¢e obavijest prikazanu na slici ispod.
{5y FumIE OPWAVA & B AA

SUSTAV AGENCDE| -

BE e-Gradani

B W informacije i usluge

Niste prijavljeni!

tem NIAS (e-

Slika 5

T Financira
L Europska unija
s NextGenerationEU 6



ACEMCIIA ZA
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3.2. Upravljacka ploca — emisije

Meni ,Upravljacka plo¢a" je dostupan svim korisnicima. Otvaranjem ekrana prikazuje se
popis postojecih emisija. Klikom na gumb ,+" oznacen na slici ispod dodaju se nove emisije.
Postojece emisije moguce je urediti dvoklikom na Zeljenu emisiju.

B.m e-Gradani 3¢ FILTRIRAJTE moJ KORISNIEKI
) L
00 et o cosivae (B

PROFIL PRETINAC

= AEM - Upravljacka ploca

Naziv emisi ije Kratak opis Trajanje u minutama/Broj kartica Kategorija programa Aktivan
(sve) (sve)
Obavijesti vijesti vijesti 45 Informativni program

Zabavna emisija Opis Zabavne emisije 55 Ostali sadrzaji &
Stjecanje statusa medijske usluge

Programska shema/osnova
Financijske potpore

Natjecaji - Fond

Slika 6

Klikom na ,+" otvara se prozor prikazan na slikama ispod gdje je potrebno unijeti sliedece
podatke:

o Naziv emisije — potrebno je upisati sam naziv emisije

o Tip medija — potrebno je odabrati radi li se o televiziji, radiju ili elektronickoj publikaciji
o Kategorija programa — potrebno je odabrati jednu od ponudenih kategorija programa
o Trajanje u minutama/broj kartica — potrebno je upisati trajanje u minutama

o Kratak opis emisije - potrebno je upisati kratak opis emisije

o Duzi opis emisije - potrebno je upisati duZzi opis emisije

o Vlastita proizvodnja — potrebno je odabrati izmedu izbora ,Da" ili ,Ne"

o Vijesti i obavijesti s podrucja koncesije — potrebno je odabrati izmedu izbora ,Da" ili
#Ne"

o Hrvatsko audiovizualno djelo — potrebno je odabrati izmedu izbora ,Da" ili ,Ne" ukoliko
je odabrana televizija kao tip medija

o Audio vizualno djelo neovisnih proizvodaca — potrebno je odabrati izmedu izbora ,Da"
ili ,Ne"

o Prilagodeno osobama sa senzornim invaliditetom — potrebno je odabrati izmedu izbora
Da" ili ,Ne"
n” n

o Razvoj znanja i vjestina medijske pismenosti — potrebno je odabrati izmedu izbora ,Da"
ili ,Ne"

o Udio hrvatske glazbe — potrebno je upisati postotak ukoliko je u polju tip medija odabran
radio

Financira
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o Pocetni udio europskih audiovizualnih djela - potrebno je upisati postotak ukoliko je u
polju tip medija odabrana televizija

o Pocetni udio audiovizualnih djela neovisnih proizvodaca u potrebno je upisati postotak
ukoliko je u polju tip medija odabrana televizija

o Europsko audiovizualno djelo - potrebno je odabrati izmedu izbora ,Da" ili ,Ne" ukoliko
je odabrana televizija kao tip medija

o Zemlja porijekla — ukoliko je odgovor ,Da" u prethodnom polju potrebno je odabrati o
kojim zemljama se radi, ukoliko je odabrana televizija kao tip medija

Nakon unosa odgovarajucih podataka potrebno je kliknuti na gumb ,Snimi* kako bi unijeli
emisiju. Na slikama ispod su prikazani unosi emisija za televiziju i radio.

Emisija
Naziv emisije:
Zabavna emisija

Kratak opis:
Opis Zabavne emisije
Dui opis:

Zabavna emisija - duzi opis

Vlastita proizvodnja:

Da

Audio vizualno djelo neovisnih proizvodata

Da

Pocetni udio europskih audiovizualnih djela:

35,00

Aktivan:
v

Emisija
Naziv emisije:
Vijesti

Kratak opis:
Vijesti
Dui opis

Vijesti

Viastita proizvodnja:

Da

Audio vizualno djelo neovisnih proizvodaca:

Da

Udio hrvatske glazbe:

0,00

Aktivan:
v

Tip medija: Kategorija programa:

v Zabava

Vijesti i obavijesti s podrudja koneesije:

Da

Prilagodeno osobama sa senzornim invaliditetom

Da

Pocetni udio audiovizuainih djela neovisnih proizvodaga:

Trajanje u minutama/Broj Kartica:

55

Hrvatsko audiovizualno djelo :

Da

Razvoj znanja i vjeitina medijske pismenosti

Ne

Europsko audiovizualno djelo:

Ne

Snimi

Zemija porijekla:

Trajanje u minutama/Broj kartica:

1500
Slika 7
Tip medija: Kategorija programa:
Radio Informativni program|

5

Vijesti i obavijesti s podrugja koncesije:

Da

Prilagodeno osobama sa senzornim invaliditetom:

Da

Slika 8

ety Financira
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Razvoj znanja i vjestina medijske pismenosti:

Da

Snimi
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3.3. Natjecaji — fond

3.3.1. Otvaranje prijave fonda i osnovni podaci

Meni ,Natjecaji — Fond" je dostupan svim korisnicima koji se Zele prijaviti na natjecaj fonda.
Otvaranjem ekrana potrebno je odabrati sam fond i naziv medijske usluge koja se prijavljuje
na fond (oznaceno na slici ispod).

mm e-Gradani a8 FILTRIRAITE Moy KoRSNICK!
- = 49 o0IMVA | ¢
B B  informacije | usluge "" EUSLUGE PROFIL E PRETINAC = o 2 5

A ADRIATIQUE GROUP D.O.0. ZA

= AEM - Natjecaji - Fond
0“1 2) - Fond: aziv medijski
NI NATJECAI - 1/25 (potpora male vrijednost) o Laganini FM Osijek o Uradu
Upravljacka ploca
Sekcija | - Matiéni podaci
Obavijesti o
RADSKI d.
Stjecanje statusa madijske usiuge ¢ M son
Porjeklo: Tip pruzatelia 2 zantjea
Programska shema/osnova
5 shamalo Iz Hrvatske Tvrtka do.o/jdo.o. Komerayaini
Financijske potpore o cx Kué bro
O A ;
OSUEK REPUBLIKA HRVATSKA
OIB odgovorne osobe: Mobitel odgovorne osobe Elektronicka adresa odgowome osobe:
39986540678 0987676767 aanticohotmailcoma
Sekaija Il - Kontakt podaci
Elektronicka adress: Broj telefon y e
‘marketing@gradskiradio.hr 031/368-321 wwwlaganinidm
Sekdija Iil - Zahtjev
Op¢i podaci
Naziv medijske usluge:
Laganini FM Osijek
Glavni urednik
Pero Per. 12312312316
Mobitel glavnog urednika Elektronicka adresa
0934545654 a@ac
Zaposlenici (pocetak godine) Zaposlenici (kraj godine)
Prosjecna dobx 8roj VSS Ukupno Prosjeéna dob 80} VSS: Ukupo:
25 5 5 25 5 5
Suradnici (pocetak godine) Suradhici (kraj godine)
P b Broj osjeéna utorski ugovor
1 1 25 1 1
dentski ug P Student . X 0
o 4 0 4

e 8roj kreativnog osobja
o 3
Ne 1
Prosje¢na neto placa medj
1250,00
Dokumenti
Naziv dokumenta Korisnik Minimum bodova za odobravanje Datumi
vrijeme
A &

| om | g |

Financira
Europska unija
NextGenerationEU
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Podaci koji se pojavljuju u sekciji osnovni podaci

Sekcija I — Mati¢ni podaci: prikazuju se mati¢ni podaci o prijavitelju s pocetne stranice
upisane u upisniku.

Sekcija II — Kontakt podaci: prikazuju se kontakt podaci koji su upisani na pocetnoj stranici.
Sekcija III — Zahtjev
e Prikazuje se naziv odabrane medijske usluge

e Glavni urednik — prikazat ¢e ime i prezime glavnog urednika, te OIB ako je glavni
urednik upisan u ovlastenim osobama, a ukoliko glavni urednik nije naveden
onda je potrebno unijeti OIB. Dodatno je potrebno unijeti mobitel i elektronicku
adresu glavnog urednika

e Zaposlenici (pocetak i kraj godine) — potrebno je unijeti prosjecnu dob
zaposlenika, broj VSS i ukupan broj zaposlenika

e Suradnici (pocetak i kraj godine) — potrebno je unijeti prosje¢nu dob suradnika,
broj VSS, broj suradnika na autorskom ugovoru, broj suradnika na studentskom
ugovoru, broj suradnika na ugovor o djelu. Ukupan broj suradnika se automatski
racuna.

e Podaci o poslovanju na dan prijave — potrebno je unijeti slijedece:
o Osnovna djelatnost pruzanje medijskih usluga DA/NE
o Broj zaposlenika na medijskim uslugama
o Ukupan prihod nakladnika u prethodnoj godini
o Prihod od medijske djelatnosti u prethodnoj godini
o Prihod od drzavnih potpora
o Broj kreativnog osoblja
o Prosjecna neto plaéa medijskih zaposlenika

e Dokumenti — u navedenoj sekciji je vidljiv popis dokumenta koju je Agencija za
elektronicke medije postavila u vezi pojedinog natjecaja. Prikazane je moguce
prikazati i preuzeti klikom na ikonu oznacenu na slici ispod.

Dokumenti

Naziv dokumenta Minimum bodova za odobravanje Datum i
vrijeme

Javni natjecaj za dodjelu sredstava Fonda broj 1_26 za 2026. godinu - potpore male 02.03.2026 18:31
vrijednosti

Slika 10

Klikom na gumb ,Sljededi™ provjeravaju se upisani podaci te ukoliko je sve uneseno ispravno
prelazi se na sljedecu sekciju ,Emisije". Ukoliko je neSto potrebno korigirati javlja se
upozorenje u obliku crvenog uskli¢nika na polju koje treba korigirati i opis Sto treba korigirati
oznaceno na slici ispod.
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nE e i = "
™ e-Gradani D T [, BT e s Qown P B AA

W W Informaciie i usluge

& ADRIATIQUE GROUP D.0.0. ZA v

mrommAcosKI [ VLASMISTVO | NACI
SUSTAVAGENCIE  NE] FINAMCIRANIA MEDIA
= AEM - Natjecaji - Fond
A —\1 Natjeds) - Fond Naziv mediske ushuge Status
JAVNI NATIECAJ - 1/26 (potpora male vrijednosti) ] Laganini FM Osijek o - U radu
Pocetna :
Osnovni podaci Emisije Suradnici na emisiji Financiranje Prilaganje dokumenata  Predaja prijave - rekapitulacija
Upravijaéka ploga

Sekcija | - Maticni podaci

Obavijesti Naziv PMU:
s - GRADSKI RADIO d.o.o.
Stjecanje statusa medijske usluge

Porijekic Tip pruzatelja: Yus e

Programska shema/osnova

12 Hvatske Tvrtka d.0.0,56.0.0 Komercijalni
Financijske potpore OB Ulica Kutni b
i PR )

Mjesto Driava: Ovlaitene osobe
OSUEK REPUBLIKA HRVATSKA Pero

0 = dgovor e o
39986540678 [1] aantic@hotmail.coma

5 < Mabitel adgovome osobe je cbavezno polie.

Sekcija Il - Kontakt podaci

Elektronicka adresa: Broj telefona: Mrezna stranica elektronicke publikacie
marketing@gradskiradio.hr 031/369-321 wwwlaganinifm

Sekcija Ill - Zahtjev
Op¢i podaci
Naziv medijske ushuge:

Laganini FM Osijek v

Slika 11
3.3.2. Emisije

Na sekciji ,Emisije" potrebno je prijaviti emisije koriste¢i gumb ,,+" oznacen na slici ispod.

® e-Gradani 2\ FILRIRAITE Mg KORSNICKI .
W informacije | usluge o Elelioe m & Fremae. °°“~“‘“ o B

& ADRIATIQUE GROUP D.OO. ZA

= AEM - Natjecaji - Fond
A —\,1 Natjedsj - Fonc: Naziv medsks usluge: status:
JAVINI NATIECA] - 1/26 (potpora male vrijednosti) o - Laganini FM Osijek o - Uradu
Pocetna
snowni podaci Emisie Suradnici na emisii Financiranje gany -
Upravljacka ploga
Prijava emisije
Obavijest
Stjecanje statusa medijske usluge : D
Naziv PMU Naziv medijske Emisija Tema od javno; Status emisije Ugestalost objave Financirana iz Datum prve Poveznica (link) na
Programska shema/osnava usluge ! interess T C ! ' Fonda u snimke prvu snimku
prethodnoj godini
Financijske potpore - - -
a Q Q Q (sve) - (e - a Q B a
lm ‘GRADSK RADIO d.0.0.  Laganini FM Osijek Sweta krunica Rarvoj znanosti Planirana Dva puta tjedno Ne 20022026 1052 aaasss L]
GRADSKI RADIO d.0.0.  Laganini FM Osijek  Zemlja vt daje Razvo] odgoja i Objavijuje se Tiedno Ne 200220261052 sss.sss ]
obeazovana
GRADSKI RADIO d.0.0.  Laganini FM Osijek Oflucd Poticanje posebinih Planirana Dva puta tjdno Ne 20022026 10:51  aasa.aza L]
kufturnih projekata |
manifestacija
GRADSKI RADIO d.o.0.  Laganini FM Osijek Vijesti dana Razvo] umjstnosti Planirana Dnevno [ 200220260251 aaaa L]
W stvori ier

Slika 12

Klikom na gumb ,,+" otvara se prozor u kojem je potrebno unijeti sljedece podatke:
e Emisije
o Naziv PMU / Naziv medijske usluge — automatski se povlaci
o Emisija — odabrati emisiju iz popisa emisija

o Trajanje u minutama/Broj kartica — automatski se povlaci nakon odabira
emisije

Financira
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o Broj emitiranja/Broj Clanaka - potrebno je unijeti broj emitiranja/broj

Clanaka

Tema od javnog interesa — potrebno je odabrati jednu temu iz popisa u
padajuéem izborniku

Status emisije - potrebno je odabrati iz popisa u padaju¢em izborniku

Ucestalost objave - potrebno je odabrati iz popisa u padaju¢em izborniku
ucestalost emitiranja.

Financirana iz Fonda u prethodnoj godini — Potrebno je odabrati ,,Da" ili
#Ne®

Jezik emisije - potrebno je odabrati iz popisa u padaju¢em izborniku
ukoliko emisija nije na Hrvatskom jeziku

Manjina - potrebno je odabrati iz popisa u padaju¢em izborniku ukoliko
je emisija vezana za manjine

Opisni podaci:

O

Znacenje prijavljene emisije - potrebno je upisati znaCenje prijavljene
emisije/sadrzaja za javni interes/medijski pluralizam

Prosirenje kruga suradnika - potrebno je upisati je li namjeravate prosiriti
postojeci krug suradnica i suradnika? Ako da, koliko osoba, kojeg profila
planirate zaposliti?

Ciljana publika - potrebno je upisati ciljanu publiku

Osiguravanje kvalitete - potrebno je upisati na koji nacin namjeravate
osigurati kvalitetu realizacije, koje razlicite elemente u odnosu na mediji
mislite ukljuciti?

Pracenje  slusanosti/gledanosti —  namjeravate i pratiti
slusanost/gledanost ako da, na koji nacin

Opis programa — automatski se povlaci nakon unosa emisije

Novinarske vrste u tekstu/emisiji - potrebno je odabrati iz popisa u
padaju¢em izborniku vrste novinarskih oblika, komunikativnost,
inovativni pristup pri odabiru tema

Podrzano pracenje osobama s osteCenjem vida i sluha — potrebno je
odabrati ,,Podrzan" ili ,Nije podrzano"

Vrsta prilagodbe — ukoliko je u polju podrzano pracenje osobama s
oste¢enjem vida i sluha odabrano ,Podrzano" potrebno je odabrati iz
popisa u padajuéem izborniku koja vrsta prilagodbe je omogucena u
emisiji. Ukoliko je u polju podrzano pracenje osobama s ostecenjem vida
i sluha odabrano ,Nije podrzano" u polje vrsta prilagodbe se ne unosi
nista

Prva snimka/Ogledni tekst — potrebno je odabrati datum prve snimke, unijeti
poveznicu (link) na prvu snimku i upisati opis prve snimke

Druga snimka/Objavljeni tekst — potrebno je odabrati datum druge snimke,
unijeti poveznicu (link) na drugu snimku i upisati opis druge snimke. Navedena
polja je potrebno unijeti ukoliko se za emisiju odabralo u polju ,Status emisije"
odabrano ,,Objavljuje se"

Financira
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Ukoliko je potrebno moguce je obrisati unesenu emisiju klikom na ikonu za brisanje
oznacenu na slici ispod.

Unesene emisije moguce je urediti dvoklikom na zeljenu emisiju, te su prikazani svi upisani
podaci.

Nakon unosa svih potrebnih emisije klikom na gumb ,Sljedeéi* provodi se kontrola
navedenih unosa. Ukoliko su unosi ispravni prelazi se na sljede¢u sekciju ,Suradnici na
emisiji".
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& ADRIATIQUE GROUF D.0.0. ZA

= AEM - Natjecaji - Fond

h —\4 Natjegaj - Fond: Maziv medijske usluge Status:

JAVNI NATJECA] - 1/26 (potpora male viijednosti) o - Laganini FM Osijek Q - U radu

Poietna |
Osnovni podaci Emisie Suradnici na emisiji Financiranje Prilaganje dokumenata  Predaja prijave - rekapitulacija

Upravljatka ploga
Prijava emisije

Obavijesti
o+

Stjecanje statusa medijske usluge

Naziv PMU Naziv medijske Emisija Tema od javnog Status emisije Utestalost objave Financirana iz Datum prve

Programska shema/osnova usluge interesa Fondau snimke
prethodnoj godini

Financijske potpore

a a Q Q (Sve) - (sve) - a Q ]

g B GRADSKIRADIO d.o.0.  Laganini FM Osijek Sveta krunica Razvoj znanosti Planirana Dva puta tjedno Ne 20.02.2026 10:52
GRADSKI RADIO d.0.0.  Laganini FM Osijek Zemija zivot daje Razvoj 0dgoja i Objavijuje se Tjedno Ne 20.02.2026 10:52
obrazovanja
GRADSKI RADIO d.o.0.  Laganini FM Osijek Odiu oii Poticanje possbnih  Planirana Dva puta tjedno Ne 20.02.2026 10:51

kulturnih projekata i
manifestacija

GRADSKI RADIO d.c.o.  Laganini FM Osijek Vijesti dana Razvoj umjetnosti Planirana Dnevno Da 20.02.2026 03:51

W Stvori filter

o
Slika 14
3.3.3. Suradnici na emisiji

Na sekciji ,Suradnici na emisiji* potrebno je dodati suradnike na pojedine emisije koristeci
gumb ,+"oznacen na slici ispod.

DT BN RS- O

& MINISTARSTVO HR

= AEM - Natje&aji - Fond
A= it Ny med

test2026 1 Uradu
Pozet .

Osnavi podt mi Suradinici na emis Prilaganie dokumenata  Precaiz priave ~rekait
Upravijacka ploca

Prijava suradnici na emisiji
Obevijest

’ !
Stjecanje statusa medijske usluge
, Emisija Tip Subjekt oimili a 0saba
Elckironiéke publikaciie i pjesan aentiric
broj

Obrade - elekironitke publikacije

Emisip 1
NatjeZafi TV/Radio koncesije v § sve Q vel (svel svel
Otvaranje
Obrade - nstjedsji
Programska shemaiosnova ¥ tvor e
Ocevidnik
p—— =1 =]

Obrade - Fond

Pravdanja sredstava - Fond

Slika 15

Potrebno je odabrati emisiju na koju se vezu pojedini suradnici i klikom na gumb ,+" unose
se podaci o suradnicima. Klikom na gumb ,,+" otvara se prozor za unose sljedecih podataka:

e Emisije — oznacena je odabrana emisija. Moguce je u padaju¢em izborniku
odabrati viSe emisija kako bi jednog suradnika upisali odjednom na viSe emisija.

e Podrijetlo — potrebno je odabrati je li suradnik iz Hrvatske ili iz inozemstva
e Tip subjekta Potrebno je odabrati fizicku ili pravnu osobu

o Ako je odabrana fizicka osoba potrebno je unijeti OIB, odabrati je li
osoba urednik emisije, ime, prezime, odabrati vrstu zaposlenja, potrebno
je upisati opis posla, unijeti datum pocetka rada

T Financira
L Europska unija
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o Ako je rije¢ o pravhom subjektu odabire se u polju ,Subjekt" trazeni
subjekt te se automatski povlace ostali podaci: OIB, naziv, tip pruzatelja,
ulica, kucni broj, postanski broj, mjesto, drzava, elektronicka adresa, broj
telefona, Mrezna stranica elektronicke publikacije, te je potrebno odrediti
datum pocetka rada. Odabrati je li osoba urednik emisije, ukoliko se
odabere ,,Da" potrebno je unijeti ime, prezime i OIB urednika.

Ukoliko je odabrano da je subjekt ,Iz inozemstva™ u polju ,Porijeklo® sve prethodno
navedene podatke je potrebno rucno unijeti.

Navedeni podaci potrebni za unos podataka za fizicku i pravnu osobu su prikazani na slikama
ispod.

Suradnik na emisiji

i Porijeklo: Tip subjekta:
Emisija 1 Iz Hrvatske Fizitka
OIg il Identifikacijski broj: Urednik emisije:

12312312316 Da

Podaci fizicka osoba

Datum pocetia rada
01.02.2026

Slika 16
Suradnik na emisiji
K subjekt
Iz Hrvatske
Subjekt: OB il Identifka dnik em
TESTNI PMU 95131524525 D:
Podaci pravna osoba
Neziv: Tip pruistelis: Ulics:
TESTNI PMU vrtka testulica
i broj esta: Drava:
13 krapina REPUBLIKA HRVATSKA
e adre o] telefon ekiro
09347823 googlecom
Prezime urednik I8 urednika:
Peric 95131524528
Datum poetka rada
01.02.2006
Slika 17

Nakon unosa suradnika na emisiji moguce je dvoklikom na pojedinog suradnika urediti
podatke, te ukoliko je potrebno klikom na ikonu za brisanje oznacenu na slici ispod moguce
je obrisati unesenog suradnika na emisiji.

ety Financira
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Nakon unosa svih potrebnih suradnika na emisijama klikom na gumb ,Sljede¢i™ provodi se
kontrola navedenih unosa. Ukoliko su unosi ispravni prelazi se na sliedecu sekciju
»Financiranje®.

BE e-Gradani FILTRIRAJTE MoJ KORISNIEKI .
l.l Informaciie i usluge r] o ODJAVA ﬂ

a3

* EUSLUGE PROFIL PRETINAC

& ADRIATIQUE GROUP D

AEM - Natjecaji - Fond

n _VI Natjedaj - Fond: Naziv medijske usiuge Status:

JAVNI NATIECA) - 1/26 (potpora male viijednosti) [x] Laganini FM Osijek (<] U radu

Pocetna

s Osnovni podad Emisije Suradnici na emisi Financiranje Prilaganje dokumenata  Predaja prijave - rekapitulacija
Upravijatka plota

Prijava suradnici na emisiji

Obavijesti

T N 8 A Pretraz ) Pret 3+
Stjecanje statusa medijske usluge

Emisija Tip Subjekt olg ili Podaci fizitka osoba Podaci pravna osoba
Programska shema/osnova subjekta dentifik...
broj Ured. Vrsta zaposlenja T Tip pruzatelja

Financijske potpore emisije

Sveta krunica

- Zemlja Zivot daje E'

Fizitka Pero Peri¢ 12312312316 v Ugovor o djelu
Oduodi

Vijesti dana T St

Ts

E=n

Slika 18

3.3.4. Financiranje

Na sekciji ,Financiranje" potrebno je upisati financiranje za pojedine emisije koriste¢i gumb
»+"0znacen na slici ispod.

e-Gradani Sa4 FILTRRAITE Moy KORSNIEKI
Informacije i ushge [y i wnm T merse. o‘m"‘“ & B

A ADRIATIQUE GROUP D.0.0. ZA

A= Nateca - Fonc e — st

JAUNI NATIECAD - 1726 (potpora male wileanost) o - Laganin 14 Osjak o - Urady

Osnawni padaci Emise Suradniei na emis} Prilagarje dkumenats  Predaja prijave - rekapitulaca
Upravijacka ploéa
Financiranje
Obavijesti
%’ Sjecanje siatusa medijske ush .
luge
Naziv emisije tzvori financiranja Troskovi
Financijske potpare
Suma izvora financiranja Suma izdataka za plaéu i naknade Suma troskeva
Natjetaf - Fond & 2
357,00 1,0 o0 ]
148500 000 a0 W
Zemia vt daje 289300 278, sazo0 W
Svets krunica 667,00 11,00 667,00 L ]

T sovor fiter

Slika 19

Klikom na gumb ,+" otvara se prozor za unose sljedecih podataka:
e Emisija — potrebno je odabrati emisiju iz padajuceg izbornika za koju se unosi

financiranje
‘ta Financira
AN Europska unija
s NextGenerationEU 16
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e Izvori financiranja — potrebno je upisati iznos financiranja po navedenim
kategorijama

o Drzavni proracun RH
o AEM
o Donacije
o EU fondovi
o JL(P)S
o Vlastita sredstva
o Ostali izvori
o Suma izvora financiranja — automatski se racuna
e Troskovi - potrebno je upisati iznos troSkova po navedenim kategorijama
o Ugovori o radu
= Koli¢ina — Ugovori o radu
= Iznos — Ugovori o radu
o Ugovori o djelu
= Koli¢ina — Ugovori o djelu
= Iznos — Ugovori o djelu
o Autorska djela
» Koli¢ina — Autorska djela
» Iznos — Autorska djela
o Studentski servis
= Koli¢ina — Studentski servis
» Iznos — Studentski servis
o Materijalni troskovi
o Putni izdaci
o Ostali troskovi i troSkova produkcije
o Suma izdataka za placu i naknade — automatski se racuna

o Suma troskova — automatski se racuna

ety Financira
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Financiranje emisije

Emisia 1

lzvori financiranja

000 150000

Tro3kovi

Ugovori o radu Ugovori o djelu

;}J” o 100000 nx o -n_-a.a
Autorska djela Studentski servis

- "

Slika 20

Nakon unosa financiranja za svaku pojedinu emisiju moguce je dvoklikom na pojedinu
emisiju urediti podatke, te ukoliko je potrebno klikom na ikonu za brisanje moguée je
obrisati unesene financijske podatke o emisiji.

Nakon unosa svih potrebnih podataka vezanih za financiranje emisija klikom na gumb
»Sljededi provodi se kontrola navedenih unosa. Ukoliko su unosi ispravni prelazi se na
sljedecu sekciju ,Prilaganje dokumenata".

B e-Gradani <\ FILTRIRAJTE Moy KORISNICKI
-. n ‘t:‘r EUSLUGE n PROFIL E pRETINAC | 13 o COIAA @’ 5

formacije | usluge

& ADRIATIQUE GROUP D.0.0. ZA

= AEM - Natjecaji - Fond

A —\,l Natjecaj - Fond Nzl mediske uskoge tatus
® - Laganini FM Osijek Qo - U radu

JAVNI NATJECA) - 1/26 (potpora male vrijednosti) Q Q
Pocetna Osnovni podaci Emisje Suradnici na emisiji Financiranje Prilaganje dokumenata  Predaja prijave  rekapitulacija
Upravijacka ploga
Financiranje
Stjecanje statusa medijske usluge
Naziv emisije 1zvori financiranja Troskovi
Programska shema/osnova
Suma izvora financiranja Suma izdataka za placu | naknade Suma troskova

Financijske potpore %

Yoestionn 0 0 =180

Odluod 1.485.00 41,00 1.485,00
Zemlja Zivot daje 3.893.00 276,00 3.893.00
Sveta krunica 1.652.00 1.000,00 1.652.00
Y stvori filte
E=n
Slika 21
3.3.5. Prilaganje dokumenata

Na sekciji ,Prilaganje dokumenata® nalazi se popis automatski generiranih dokumenata i
izjava koje treba priloziti.

Sustav definira dokumente i izjave koje je potrebno potvrditi. Klikom na gumb oznacen
brojem 1. otvoriti ¢e se pregled dokumenta koji je potrebno potpisati ukoliko ste suglasni.

Financira
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Ostale dokumente koji se nalaze na popisu je potrebno ucitati dvoklikom na pojedinu vrstu
dokumenta.

Klikom na ,+" je omogucéeno je prilaganje dokumenta. Potrebno je odabrati vrstu
dokumenta sa padajuceg izbornika te zatim priloziti sam dokument, klikom na gumb ,,Snimi*
navedeni dokument se dodaje na popisu dokumenata.

Nakon unosa svih potrebnih datoteka za prijavu na fond klikom na gumb ,Sljede¢" provodi
se kontrola navedenih unosa. Ukoliko su unosi ispravni prelazi se na posljednju sekciju
~Predaja prijave - rekapitulacija®.

m e- i X : 3
=2 e-Gradani D B, TER o Qo @ B A

Odebrens

Gsnowni podaci Emisie Surdnicinaemisi  Fnancranie | erilagane dokumenata | precisa prijave - rekzpitulacia
Upravijocka ploga

Dokumenti
Ohavijesti

| Stiecanje statusa medijske usluge D

Vrsta dokumenta Naziv dokumenta Fotvrdeno T Potwrdio
Financijske petpore

Slika 22

3.3.6. Predaja prijave — rekapitulacija

Posljednja sekcija je ,Predaja prijave — rekapitulacija® u kojoj su vidljivi svi osnovi podaci
prijave.

Nakon pregleda podataka, klikom na gumb ,Posalji* prijava prelazi u status ,Poslano" i time
ste uspjesno podnijeli svoju prijavu.

Financira
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Slika 23

Nakon uspjesne prijave u roku trajanja natjecaja fonda poslanu prijavu je moguce doraditi
klikom na gumb ,Dorade". Klikom na gumb ,Dorade" prijava se vra¢a u status ,U radu®.
Nakon upisanih dorada potrebno je ponovo kliknuti na gumb ,Posalji* kako bi prijava dobila
status ,Poslano®.

" e
=y @omee Gl GEmE . Qo @ 6 AA
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Slika 24

T Financira
L Europska unija
s NextGenerationEU 20



ACEMCIIA ZA
ELEKTRONICKE AEM - korisnicke upute - Prijava na fond
MEDIIE

4. Kontakt

Sadrzaj publikacije iskljuciva je odgovornost Agencije za elektronicke medije.

Kontakt:

Agencije za elektronicke medije
Jagiceva 31, Zagreb

Tajnigtvo: +385 (0)1 488 2610
Fax: +385 (0)1 488 2614

E-mail: info@aem.hr

https://aem.hr/

Za vise informacija o EU fondovima:

www.strukturnifondovi.hr

Financira
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